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I. BIRINCi BOLUM
A. GENEL ESASLAR
1. AMAC

Bu Yonergenin amaci, Adiyaman Valiligine bagli kuruluslarda Vali adina imzaya
yetkili makamlar1 belirlemek, verilen yetkileri belli ilke ve usullere baglamak, alt kademelere
yetki taniyarak sorumluluk duygusunu gelistirmek, {ist makamlara diisiinme, politika ve proje
tiretme, onemli konularda daha saglam karar alma i¢in zaman kazandirmak, yonetimi siirekli
tyilestirme g¢ergevesinde biirokratik is ve islemleri kisaltarak hizmetlerde siirat ve verimliligi
arttirmaktir.

Vatandasa kolaylik saglayarak yonetime duyulan giiven ve hizmet birimlerinin
saygihigint giiglendirilmesi ve yayginlastirilmasin1 saglamak suretiyle is ve islemlerin
idarenin amaglarina, belirlenmis politikalara ve mevzuata uygun olarak diizenli, vatandas
odakli, uyumlu, hizli, etkili ve verimli bir sekilde yapilmasini saglamak.

2. KAPSAM

Bu Yonerge; Vali, Vali Yardimcilari, Kaymakamlar, Kaymakam Kamu Kurum ve
Kuruluslarinin Miidiir, Amir ve Baskanlar ile daha alt kademedeki gorevlilerin hizmet ve
faaliyetlere iliskin imza yetkilerini ve bu yetkilerin tam ve etkili olarak kullanilmasina iliskin
ilke ve usulleri kapsar.

3. HUKUKIi DAYANAK
Bu Yonerge;

1- 5442 sayih il Idaresi Kanunu,

2- 3152 sayili Igisleri Bakanhg Teskilat ve Gorevleri Hakkinda Kanun,

3- 3046 sayili Bakanliklarin Kurulus ve Gorev Esaslar1 Hakkinda Kanun,

4- 3071 sayili Dilek¢e Hakkinin Kullanilmas1 Hakkinda Kanun,

5- 4982 sayili Bilgi Edinme Kanunu,

6- 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu,

7- 10/07/2018 tartih ve 1 Sayih Cumhurbagkanligt  Teskilatt Hakkinda
Cumhurbagkanligi Kararnamesi,

8- 08/06/2011 giin ve 27958 sayili Resmi Gazete’® de yayimlanan Valilik ve
Kaymakamlik Biirolar1 Kurulus, Gérev ve Calisma Y 6netmeligi,

9- 02/02/2015 giin ve 29255 sayili Resmi Gazete’ de yayimlanan Resmi Yazismalarda
Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelik,

10-31/07/2009 giin ve 27305 sayili Resmi Gazete ’de yayimlanan Kamu Hizmetlerinin
Sunumunda Uyulacak Usul ve Esaslara Iliskin Y6netmelik,

11- 4483 sayil1 Devlet Memurlar1 ve Diger Kamu Gorevlilerinin Yargilanmas1 Hakkinda
Kanun,

12-06.03.2019 tarihli “Igisleri Bakanlig1 imza Yetkileri Yonergesi” hiikiimleri uyarinca
hazirlanmstir.

4. TANIMLAR
Bu Yonergede yer alan ifadelerden;

1- Yoénerge: Adiyaman Valiligi Calisma ilkelerini ve imza Yetkileri Yonergesini,
2- Bakanlk: Biitiin Bakanliklari,

3- Valilik: Adiyaman Valiligini,

4- Vali: Adiyaman Valisi’ni,



5- Vali Yardimeisi: Gorev boliimiinde birimin bagli oldugu Vali Yardimcisini,

6- Ilgili Vali Yardimcisi: Gorev boliimii esaslarma dayali olarak Birim Amirlikleri ile
Valilik Birim Amirliklerinin bagli oldugu Vali Yardimeisini,

7- 11 Hukuk Isleri Miidiirii: Adiyaman {1 Hukuk Isleri Miidiiriinii

8- Kaymakam: Adiyaman Ilge Kaymakamlarini,

9- Kaymakam Aday1: Adiyaman Kaymakam Adaylarini,

10- Makam: Adiyaman Valilik Makamini,

11- Birim: Bakanliklarin ya da miistakil genel miidiirliiklerin il kademesindeki kamu
kurum ve kuruluslarini

12- Birim Amiri: Cumhurbaskanligina bagh kuruluslar, Bakanlik ve bagli kuruluslari ile
miistakil Genel Miidiirliiklerin veya bu seviyedeki Baskanliklarin il kademesindeki
teskilatlarinin birinci derecede yetkili amirlerini,

13- Valilik Il Miidiirleri ve Sube Miidiirleri: Valilik Ozel Kalem Midiiriinii, 11 Gog
Idaresi Miidiiriinii, 11 Yaz1 isleri Miidiiriinii, Il Idare Kurulu Miidiiriinii, idare ve
Denetim Miidiiriinii, Il Planlama ve Koordinasyon Miidiiriinii, il Sivil Toplumla
Iliskiler Miidiiriinii, i1 Niifus ve Vatandaslik Miidiiriinii, Il Basin ve Halkla Iliskiler
Miidiiriinii, Il Sosyal Etiit ve Proje Miidiiriinii, 112 Acil Cagr1 Merkezi Miidiiriinii,
Idari Hizmetler Sube Miidiiriinii, Hukuk Isleri Sube Miidiiriinii, Bilgi Islem Sube
Miidiirtind,

14-Valilik Birim Amiri: 13. Maddede belirtilen birimlerin birinci derecede yetkili
amirlerini,

15- Yonerge: Adiyaman Valiligi Imza Yetkileri Y&nergesini, ifade eder.

16- Dilekce: Yetkili bir makama sunulan ve veya elektronik ortamda usuliine uygun
olarak gonderilen, kisilerin kendileriyle veya kamu ile ilgili istek ve sikayetlerini
kapsayan bir veya daha ¢ok imzali miiracaati,

17- Elektronik Belge: Elektronik ortamda olusturulan, génderilen ve saklanan her tiirlii
belgeyi,

18- Elektronik Ortam: Belge ve bilgilerin {izerinde bulundugu her tiirli bilgisayart,
gezgin elektronik araglari, bilgi ve iletisim teknolojisi Giriinlerini,

19- Evrak: Il ve ilgelerden gonderilen hizmetler, yapilan is, islemler ve haberlesmeler
sirasinda veya sonucunda kamu kuruslarmmin kendi aralarinda, gercek veya tiizel
kisilerle iletisimlerini saglamak amaciyla yazilan yazi, resmi belge, resmi bilgi ve
elektronik belgeyi,

20- Giivenli Elektronik imza: 5070 sayili Elektronik Imza Kanununa gére; miinhasiran
imza sahibine bagli olan, sadece imza sahibinin tasarrufunda bulunan giivenli
elektronik imza olusturma aract ile olusturulan, nitelikli elektronik sertifikaya
dayanarak imza sahibinin kimligini ve imzalanmis elektronik veride sonradan
herhangi bir degisiklik yapilip yapilmadiginin tespitini saglayan elektronik imzay,

21- Resmi Belge: Kamu kurum ve kuruluslarinin kendi aralarinda veya gergek ve tiizel
kisilerle iletisimlerini saglamak amaciyla olusturduklari, gonderdikleri veya
sakladiklar1 belirli bir standart ve igerigi olan belgeleri,

22- Resmi Bilgi: Kamu kurum ve kuruluslarinin kendi aralarinda veya gergek ve tiizel
kisilerle iletisimleri sirasinda metin, ses ve goriinti seklinde olusturduklari,
gonderdikleri veya sakladiklar1 belgeleri,

23- Yazisma: Yazili veya elektronik ortamda yapilan yazigsmalar ifade eder.



I1.iKiINCI BOLUM
A. ILKELER, USULLER, SORUMLULUKLAR VE UYGULAMA ESASLARI
1. ILKELER VE USULLER

1

2-

3-
4-

(o))
1

10-

11-

12-

13-

14-

15-

Imza yetkilerinin sorumlulukla dengeli, etkili, noksansiz, tam ve dogru olarak
kullanilmas1 temel kuraldir.

Her kademe, sorumlulugu derecesinde bilmek durumunda oldugu konular
iizerinde aydinlatilir; yetkisi derecesinde “Bilme Hakki’n1 kullanir.

Bu amacla:

a. Her makam sahibi, imzaladigi yazilarda {ist makamlarin bilmesi
gerekenleri takdir ederek, iiste zamaninda bilgi vermekle yiikiimliidiir.

b. Vali Vilayetin tiimii ile Vali Yardimcilar1 kendilerine bagli dairelerle,
birim amirleri kendi birimleri ile ilgili olarak “Bilme Hakki’n1 kullanirlar.

Gizli konular sadece bilmesi gerekenlere, bilmesi gerektigi kadariyla agiklanir.

Bu yonerge ile kendilerine yetki devredilenler yetkilerini asan bir tarzda

diger birimlerle yazisma yaptig1 takdirde ilgili birim yaziy1 hicbir iglem

yapmadan iade edecektir.

Bu yonerge dogrultusunda birim amirleri kendi aralarinda emir niteligi

tasimayan yazigmalar yapabilirler.

Ilge Kaymakamliklarindan gesitli konular hakkinda gelen talepler, dogrudan

yerine getirilecektir. Yerine getirilemedigi takdirde, konu Vali’nin takdirine

sunularak alinacak talimata gore islem yapilacaktir.

Imza yetkisi verilenler, yetki alanlarina giren ve 6zellik arz eden konu ve isler

ile prensip karar niteligi tagiyan, Valilik politikasini ilgilendiren hususlarda

imzadan Once islem sathasinda Vali’ye varsa alternatif onerilerle birlikte bilgi

sunacak ve Vali’nin goris ve direktifine gore hareket edeceklerdir.

Birim amirleri, birimlerinden ¢ikan biitiin yazilardan sorumlu olup yazilar ara

kademe amirlerinin parafi alinmadan imzaya sunulmayacaktir.

Vali adma yetki verilmis makamlarca imzalanacak "Vali a." ibareli yazilar,

yalnizca yetkiyi kullanan tarafindan imzalanacaktir. Imza, yetkili kisinin izin,

hastalik, gorev gibi nedenlerle bulunmadig: hallerde vekili tarafindan kullanilir

Birden c¢ok birimi ilgilendiren veya goriisiin alinmasini gerektiren yazilarin

paraf blokunda koordinasyon birimi olarak ilgili Vali Yardimcisinin da parafi

bulunacaktir.

Vali Yardimcilar1 kendilerine bagli birimlerle ilgili yasalarla belirlenmis veya

sartlara gore Vali onayi ile olusturulmus kurullara Vali adina baskanlik edecek

ve gerekli goriilmesi halinde sonucundan Vali’ye bilgi sunacaklardir.

Bilgi vermeyi ve agiklama yapmay1 gerektiren yazilar, birim amirleri

tarafindan bizzat Vali’nin imzasina sunulacaktir.

Yazilarmn ilgili oldugu birimlerde hazirlanmasi ve dagitilmas: esastir. Ancak

ivedi ve gerekli goriilen hallerde Ozel Kalem Miidiirliigiinde hazirlanan

yazilarin bir 6rnegi bilgi i¢in ilgili birime gonderilecektir. Bu gibi yazilar Vali

imzasina sunulmadan once ilgili Vali Yardimcisinin parafi alinacaktir.

Yazilar varsa ekleriyle ve oncesiyle birlikte imzaya sunulacaktir. Ekler baslikli,

ek numarali ve tasdikli olacaktir.

Imza yetkisi devrinde, Vali'nin her konuda havale, imza ve onay yetkisi
saklidir.



16-Biitiin yazigmalar, Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller
Hakkindaki Yonetmelige uygun olarak yapilir, standardizasyona &zen
gosterilir.

17- Personel atamalari ile Valilik goriis ve takdirini gerektiren konulardaki yazilar,
bu Yonerge ile agikca yetki verilmemis ise ilgili Vali Yardimcisinin goriisi
alindiktan sonra Vali'nin imzasina sunulur.

18- Birim amirleri izinleri ile vekalet ve gorevlendirme onaylarini, agiklamalari
gereken yazi ve onaylar1 Vali Yardimcisinin uygun goriisii veya parafindan
sonra Vali imzasina sunacaklardir. Valinin imzasina sunulacak diger yazilar
Ozel Kalem Miidiirliigiine teslim edilecektir.

19- “Koruyucu Giivenlik Yonergesi", hassasiyetle tatbik edilecek; personel, bina
ve belge giivenligi saglanacaktir.

20- Bagbakanligin "e-Devlet Projesi™ ile merkezi ve yerel tiim kamu kurumlarinin
sunduklar1 hizmetlerin elektronik ortamda, daha hizli ve etkin sekilde halkin
kullanimina sunulmasi hedeflenmektedir. Igisleri Bakanligi tarafindan
gelistirilen "e-Icisleri (e-Bakanlik) Projesi" ile Bakanhiga bagli kurumlar
arasinda tiim yazigmalarin dijital ortamda yapilmasi, bilgi ve evraklarin
elektronik ortamda gonderilip alinmasi saglanacaktir. Bu baglamda Valilik
Bilgi Islem Sube Miidiirliigii diger kurumlarla gerekli altyap: baglantisini
tamamlayarak koordinasyon saglayacaktir

21- Adiyaman Belediye Baskanligi disindaki Mahalli Idareler ve tiim birimlerden
Valilige yazilan yazilarda birimin en iist amirinin imzas1 bulunacaktir. En tist
amirin imzasini tagimayan yazilar, Evrak Biirosunca isleme konulmadan ilgili
daireye iade edilecektir.

22-Valilik Makamina gelen biitiin yazilar, Vali’nin gormesi gerekenler
ayrildiktan sonra ilgili Vali Yardimcilar1 tarafindan mutlaka goriilecek ve
havale edilecektir.

23- Kendilerine yetki devredilenler bu yetkiyi Vali onay1 olmadik¢a bir baskasina
devredemezler.

24-Onaylar, hukuksal dayanakli olarak olusturulacak, hukuksal dayanag:
bulunmayan hi¢bir onay teklif edilmeyecektir. Her tiirlii yazinin dayanag: olan
mevzuatin agik¢a belirtilmesi esastir. (“... Kanunu’nun... Maddesi” ve “...
Yo6netmeliginin... Maddesi” gibi).

25- Havale evrakinda ve yazida “goriiselim” notu konulan yazilari, ilgili birim
amirleri en kisa zamanda ikaza mahal olmadan gerekli 6n bilgi ve belgelerle
havalede imzasi bulunan Vali ya da Vali Yardimcis: ile goriiserek geregini
yapacaklardir.

26- Vilayetten miitalaa talebinde bulunulmasi zaruri goriilen konularda, her daire
amiri tereddiit hasil olan konuyu 6nce kendisi ¢ok iyi arastiracak, mukteza
talep zarureti hasil oldugunda ise mukteza talebi mutlaka gerekgeli olarak
yazilacaktir.

27- Mevzuatta ongoriilen, yapilmasi uygun ve zaruri goriilen toplantilar, Vali’nin
aksi emri olmadik¢a ilgili Vali Yardimcisinin baskanliinda yapilacaktir.
Toplant1 giindemi toplantidan 24 saat evvel ilgili Vali Yardimcisina
bildirilecektir. Vali Yardimcilar1 glindem maddeleri ve alinan Kkararlar
hakkinda gerek goriilmesi halinde Vali’ye zamaninda bilgi vereceklerdir.



28- Kuruluglarin  diizenleyecekleri toplanti, acilis, panel vb. etkinliklerde
koordinasyon saglanmasi amaciyla ilgili Vali Yardimcisina ve Ozel Kalem
Miidiirligi’ne bilgi verilecek, gerekli onay alinmadan Vali adina higbir
organizasyon yapilmayacak, davetiye ve program hazirlanmayacaktir.

29- 11 Merkezindeki birimlerin birbirleri ile yapmis olduklar yazismalarda Vali
adina imza yetkisi Vali Yardimcilar tarafindan kullanilir. (Kamu Kurum ve
Kuruluslar1 kendi aralarinda yapacaklari yazigmalarda “Vali a.” ibaresini
kullanmayacaklardir.)

30- imza yetkisinin devrinde, Valinin her konuda havale, imza ve onay yetkisi
saklidir.

31-Biitiin kamu kurum ve kuruluslari, memur ve is¢i alimlarinda ve bunlara
iliskin is ve islemlerden 6ncelikle Makami haberdar ederler.

32-Vali Yardimcilarmin gorevle ilgili olarak verdikleri emir ve talimatlar, Vali
tarafindan verilen emir ve talimatlar hiikmiindedir.

33- Herhangi bir imza yetkisi devrinin yeniden diizenlenmesi ancak bu yonergede
degisiklik yapilmasi ile miimkiindiir.

34-Birim Amirleri, kendilerine bagli kuruluslarla 5442 sayili 11 Idaresi
Kanununun 27 ve miiteakip maddelerinde belirtilen ilce Idaresinin bas1 ve
mercii sifattyla Kaymakamlarin Genel hizmet yiiriitiimlerini engelleyici,
kisitlayict veya ortadan kaldirici yazigsma yapamazlar.

35- Gizlilik dereceli ve “Kisiye Ozel” yazilar (actkca yetki devri yapilanlar
disinda) isin niteligine gore Vali veya Vali Yardimcisi tarafindan imzalanir.
36- Cumhurbagkanligi ve Bakanliklardan gereksiz yere goriis istenmeyecek, zaruri
hallerde ilgili vali yardimcisimin goriisii  alindiktan sonra yazilar

hazirlanacaktir.

37-Hicbir birim diger birimin gorev alanina giren, o birime gorev veya
sorumluluk yiikleyen hususlarda, ilgili birim amirleriyle goriismeden onay
hazirlayamaz.

38-1Ilde teskilati bulunmayan kurum, kurulus ve kurullarin is ve islemleri, ilke
olarak ilgili Bakanliklarin is ve islemlerini yiiriiten il miidiirliikleri tarafindan
yerine getirilir.

39-Vali yardimcis1 tarafindan imzalanan ve onaylanan yazilar birim amiri
tarafindan Imzalanir ve parafe edilir.

SORUMLULUKLAR:

1- Bu Yonerge ile verilen yetkilerin kullanilmas1 ve Yonergeye gore hareket
edildiginin  denetlenmesinden, Vali  Yardimcilar1 ile ilgili  birim
amirleri/Valilik birim amirleri sorumludur,

2- Makama imzaya ve onaya gelen evrak ve yazilarin muhafazasindan Ozel
Kalem Miidiirii sorumludur.

3- Yazismalarda cevaplarin zamaninda verilmesi esas oldugundan gecikmelerden
ilgili memur ve birim amirleri/Valilik birim amirleri miistereken sorumludur.

4- Yazigmalarin; yazigma usulleri ve bu yonergeye uygun olarak yapilmasindan,
yazilarin dosyalanmasi ve korunmasindan birim amirleri/Valilik birim amirleri
ve birimlerin yazi igleri gérevlileri sorumludur.

5- Gizlilik dereceli bilgi ve evrakin, ilgisiz kisilerin eline ge¢mesinden ve
bilmemesi gereken kisilerin konudan haberdar olmasindan birim amiri/Valilik
birim amirleri ve tiim ilgililer, miistereken sorumludur.
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Yazigmalarda tekide meydan verilmemesi i¢in birimlerde  birim
amirleri/Valilik birim amirleri ile birlikte ilgili gorevliler ortaklasa sorumlu
tutulacaklardir.

Ilgili Vali Yardimcisinin bulunmadig zamanlarda yerine, evrakin aciliyeti
s06z konusu ise is boliimiinde karsili1 olan Vali Yardimcisi imza atmaya
yetkilidir. Bu gibi durumlarda imzay1 atan Vali Yardimcisi, konuyla ilgili
sorumlulugu da tistlenmis olacaktir.

Birim amirleri, birimlerinde islem goren ve ¢ikan tiim yazilarin igeriginden ve
yiirlitiilmesi gereken is ve islemlerin takibinden sorumludur.

Evrak ve belgelerde paraf ve imzasi bulunan her kademedeki memur ve
amirler, attiklar1 paraf ve imzadan miistereken ve miiteselsilsen sorumludur.

10- Valinin il hudutlan igerisinde; teftis ve denetim veya gorev ve inceleme

gezisinde bulundugu sirada, Vali tarafindan yapilacagi bildirilen islerden
bekletilmesi Onemli derecede mahsurlu olanlarin gere§i ve icrasi, gorev
boliimii esaslarina gore ilgili Vali Yardimcisi tarafindan yapilacak ve il
Valisine ivedilikle bilgi verilecektir.

11- Bagvurularda 3071 sayili Dilek¢e Kanunu, 4982 sayili Bilgi Edinme Kanunu

ile ilgili diger mevzuatta belirtilen siirelerde vatandasin taleplerine cevap
verilmesi esastir. Valilikten kurumlara havale edilen ve takibi gereken bir
husus iceren dilekgelerle ilgili olarak yapilan islem sonucundan talep sahibine
ve Valilige bilgi verilecektir. Gecikmelerden ilgili memur ve amirler miigterek
olarak sorumludurlar.

12-Vali tarafindan birim amirlerine verilen sozli emir ve talimatlar

gecikmeksizin yerine getirilir ve konu hakkinda birim amiri tarafindan en kisa
stirede ilgili Vali Yardimcisina bilgi verilir.

13-Vali Yardimcilar1 kendilerine bagli tiim birimlerin is yiirlitiimlerini takip

ederler. Kamu hizmetlerinin yiriitimii a¢isindan birimlerin Makamla
iligkilerinin Vali Yardimcilar1 Araciligi ile yiiriitiilmesi esastir.

14- Birim Amirleri, birimlerini ilgilendiren ve Makama arz edecekleri her tiirlii

konuda ilgili Vali Yardimcilarina bilgi verirler. Vali Yardimcilarinin Vali
adina verecegi emir ve talimatlar gecikmeksizin yerine getirilir ve sonucundan
ilgili Vali Yardimcisina bilgi verilir. Gecikmesinde sakinca bulunan hallerde
dogrudan Makama arz edilen konular, Birim Amirleri tarafindan en kisa
stirede ilgili Vali Yardimcilarinin bilgisine sunulur.

15-Bilgi vermeyi ve aciklamayr gerektiren yazilar, ilgili Vali Yardimcisina

gereken aciklama yapildiktan sonra parafi alinir ve Vali'nin imzasina sunulur.

16- Birim Amirleri veya denetim ve inceleme yapmak iizere gorevlendirilen

komisyonlar, il¢elerde yapacaklari ¢alismalarla ilgili olarak ilgeye gittiklerinde
mutlaka ilge Kaymakamina bilgi verirler.

17-Imza yetkisine sahip makamlar, yetki alanlarina giren ¢ok énemli konu ve

isler ile prensip karari niteligi tasiyan, Valiyi ilgilendiren hususlarda, imzadan
once veya islem safthasinda iist makamlara, varsa, alternatif 6nerilerle birlikte
bilgi sunar ve makamlarin goriis ve direktiflerine gore hareket ederler.

18- Yargi kararlarinin uygulanmasina ve yargi kuruluslariyla yazigmalarin stiresi

icinde yerine getirilmesine dikkat edilecektir.



3.

YETKILILER

Bu Yonergeye gore Yetkililer;

1-

Vali

Vali Yardimcilar

Hukuk isleri Miidiirii

Kaymakamlar

Kaymakam Adaylari

Birim Amirleri

Valilik Birim Amirleri ve Sube Miidiirleridir.

UYGULAMA ESASLARI
Genel Yazisma Kurallan

Yazismalar 02.02.2015 tarihli ve 29255 sayili Resmi Gazete ‘de yayimlanan
Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda YoOnetmelik
esaslarma gore yapilir.

Biitin kurum ve kuruluglar ilgelerle yazismalarimi kaymakamliklar, il ile
yazigmalarini Valilik kanaliyla yaparlar.

flgelere bagli muhtarliklara iI’den yazilan yazilar Kaymakamliklar kanaliyla,
muhtarliklarin I’e hitaben yazilar1 ise mutlaka kaymakam imzas1 ile ve
Kaymakamlik goriisii ile birlikte yazilir.

Yazilarin Tiirkge dilbilgisi kurallarina uygun hazirlanmasi, konunun agik bir ifade
ile kisa ve 6z yansitilmasi zorunludur. Bu amagla en kisa siirede Tiirk¢e dilbilgisi
ve imla kurallar1 konusunda tiim personel hizmet i¢i egitimden geg¢irilecek ve bu
egitimler her y1l tekrarlanacaktir.

Tiim memurlarin ¢aligma masalarinda ya da bilgisayarlarinda masaiistiinde
02.02.2015 tarthli ve 29255 sayili Resmi Gazete ’de yayimlanan Resmi
Yazismalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelik hazir
bulundurulacaktir.

Il genel idare kuruluslarinin; merkezi idarenin merkez kuruluslari, farkli illere
bagl i1 Genel idare kuruluslar1 ve ilge kuruluslar: ile yazismalarmni, Valilik ve
Kaymakamliklar kanali ile yapmalari genel esastir. Bununla beraber; Il genel idare
kuruluglarinin il ve ilge kademeleri, il merkezi ile ayn1 ya da farkli il¢elerdeki
kuruluglar, bolge kuruluslari, mahalli idareler ve mahalli idare birlikleri bu
yonerge hiikiimlerine uymak kaydiyla; talep niteligi tagimayan, miilki makamlarin
bilmeleri gerekmeyen, teknik ve hesabatla ilgili, ayrintiya, istatistiki bilgilere, bazi
maddi olay ve durumlarin kaydina, tespitine, bilinmesine ve aksettirilmesine
iliskin konularda kendi aralarinda dogrudan yazigma yapabilirler. Dogrudan
yapilan yazigmalarda “Vali a.” ibaresi kullanilmaz. Ancak asagida belirtilen
konulara iligkin yazigsmalar mutlaka Valilik ve Kaymakamliklar kanali ile
yapilacaktir.

VALILIK KANALI iLE YAPILACAK YAZISMALAR

Il birimlerinden mevzuat veya uygulamalarla ilgili goriis ve Oneri isteme
yazilari,

Yeni bir diizenleme, uygulama veya emir igeren yazilar ile yeni bir diizenleme
ve uygulama talebi i¢eren yazilar,
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Merkezi idarenin merkez kuruluslar1 ve diger illerdeki kuruluslar ile yapilacak
yazigmalar,

Valilik tarafindan dogrudan takip edilmekte olan hususlarla ilgili yazilar,

Kamu personeli hakkinda 6n inceleme yapilmasi ve sorusturma agilmasi ile 6n
incelemeci ve sorusturmaci talebine iligkin yazilar,

Emniyet ve asayis olaylari ile ilgili yazilar,

Atama, yer degistirme, gecici gorevlendirme, gorevden uzaklastirma, goreve
iade ile ilgili talep ve bildirim yazilari,

“Gizli ve Cok gizli” ibareli yazilar,

Muhatap kurumdan arag, gere¢c ve personel talebi ile gayrimenkul tahsis ve
kiralama talepleri ve bunlara verilecek cevaplara iliskin yazilar,

Kamu personeli ile ilgili olarak gelen her tiirlii ihbar ve sikayetlerin geregi
yapilmak {izere ilgili kuruluslara bildirilmesine iliskin yazilar ile bunlara
verilecek cevap yazilari,

Kamu kurumlarinin is ve islemleri ile uygulamalarina dair, ihbar ve sikayet
icerikli dilek¢e ve taleplerin ilgili birimlere gonderilmesine iliskin yazilar ile
bunlara verilecek cevap yazilari,

Tekit yazilari,

i1 Birimleri ve Kaymakamliklarin teftis ve denetim sonuglarma iliskin yazilar.

KAYMAKAMLIK KANALI iLE YAPILAN YAZISMALAR

lligelere gonderilen yazilardan Vali, Vali Yardimcisi, Hukuk Isleri Miidiirii
tarafindan imzalanan yazilar,

flgelerle ilgili 5Snemli yatirim, faaliyet, acilis gibi hususlarda yazilacak yazilar,
I’de Vali, merkez teskilatlarinda Miistesar veya daha iist unvanli kisilerce
imzalanan yazilarin dagitimina iliskin yazilar,

Iceriginde veya ekinde herhangi bir emir bulunan, yeni bir usul veya uygulama
gerektiren yazilar,

Tlgedeki kamu kurum ve kuruluslarindan gériis istenilmesine iliskin yazilar,
Kamu personeli ile ilgili olarak gelen her tiirlii thbar ve sikayetlerin geregi
yapilmak iizere kurumlarina génderilmesine iliskin yazilar,

Kamu personeli hakkinda arastirma, 6n inceleme ve disiplin sorusturmasi ile
ilgili sorusturmaci gorevlendirilmesi ve talebi dahil yiiriitillen is ve islemlere
iliskin yazilar,

h. Taltif, tenkit veya ceza verilmesine iligkin yazilar,

LT oS53 T XAT

Atama, yer degistirme, gegici gérevlendirme, gérevden uzaklastirma ve goreve
iade yazilari,

Kaymakam imzasi ile gelen goriis taleplerine verilecek cevap yazilari,
Kaymakam imzasi ile gelen taleplere verilecek her tiirlii olumsuz cevap yazilari,
Her tiirlii 6denegin gonderilmesine iligkin yazilar,

. Ilgenin emniyet ve asayisi ile ilgili yazilar,

“Gizli ve Cok gizli” ibareli yazilar,

Tlgelerde teskilatr bulunmayan kurumlarin is ve islemleri ile ilgili yazilar,
Tekit yazilari,

Teftis ve denetimlerin sonuglarina iligkin yazilar.
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B. BASVURULAR
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Vatandaglarimizin idari is ve islemlerinin daha kisa siirede, zaman ve kaynak
israfina yol agmadan ve kolaylikla neticelendirmeleri bakimindan dogruca
"Valilik Makami" na yapilan yazili bagvurulardan; takdire taalluk etmeyen,
Vali veya Vali Yardimcilar tarafindan goriilmesinde bir zaruret bulunmayan,
icerik olarak sikayet ve icra-i nitelik tasimayan rutin dilek¢e ve miiracaatlarin
dogrudan 1ilgili kuruma yapilmast saglanacaktir.(6136 sayilhi kanun
kapsaminda verilen dilek¢eler harig.)

Biitlin birim amirleri, kendi gérev alanlarina giren konularla ilgili bagvurular
dogrudan dogruya kabul edecek, kaydin1 yaparak konuyu inceleyecek ve eger
istenen husus mevcut bir durumun beyani veya yasal bir durumun agiklanmasi
ise, bunu dilekce sahiplerine 3071 Sayili1 Yasada belirtilen usule uygun olarak
yazili sekilde bildireceklerdir.

Dilekgeler ilgili birim amiri tarafindan imzalanarak yasal siire igerisinde geregi
yapilacak ve sonug¢ basvuru sahibi vatandaglara yazili olarak bildirilecektir.

Vatandaglarimiz, Anayasa'nin 74. maddesi uyarinca kendileri ya da kamu ile
ilgili dilek ve sikayetleri hakkinda yetkili makamlara bagvuru hakkina ve Bilgi
Edinme Kanunu cercevesinde de belirli haklara sahiptirler. Bu nedenle,
vatandaslarimizin tiim dilek, istek ve sikayetlerine Valilik Makamimiz (WEB
ortami dahil) agiktir.

Demokratik ve seffaf yonetimin geregi olan esitlik, tarafsizlik ve agiklik
ilkelerine uygun olarak kisilerin bilgi edinme hakkini1 kullanmalarina iliskin
esas ve usulleri diizenleyen 4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanununun
Uygulanmasina liskin Esas ve Usuller Hakkindaki Y&netmelige gore
yapilacak basvurular, ilgili kamu kurum ve kuruluslari ile kamu kurumu
niteligindeki meslek kuruluslarinca kabul edilecek ve cevaplar kurum amiri
imzasi ile verilecektir.

Valilik Makamina gelen biitiin yazilar, ilgili Vali Yardimcist tarafindan
gorildiikten sonra, Valinin gormesi gerekenler bizzat Valiye takdim edilecek,
alinan talimata gore hareket edilecek, evrak, havalesinden sonra ilgili birime
gonderilecek ve izlenerek sonucundan Makama bilgi verilecektir.

Valilik Makami daima bagvurulara agiktir. Valiligimize bagvurularda mutat
islemlere iliskin hizmetlerin akisi1 ve vatandaslarin hangi gerekce ile olursa
olsun hicbir sekilde bekletilmemesi esastir. Bagvurularla ilgili tereddiit edilen
hususlar ilgili Vali Yardimeisi tarafindan ¢oziilecektir.

Imza yetkisi isteyen kurumlar yazili olarak Valiligimize bagvuracaklar, yapilan
basvurular i1 Yazi Isleri Miidiirliigiince ilgili Vali Yardimcismn teklifi
uyarinca Valilik Makaminin onayma sunulacaktir. Makam onay1 sonrasi
Yénergenin Ilkeler ve Usuller boliimiiniin 34. maddesi geregince yonerge
degisikligi ile imza yetkisi yapilir.

Yargiya intikal etmis konularda veya yarginin gorev alanina giren konularda
idari birimlerce kesinlikle yazili veya sozlii aciklama yapilmayacaktir.

Kamu kurum ve kuruluslart ile Ilge Kaymakamliklarinca yapilacak
bilgilendirme ve agiklamalarda; Devlet Memurlarinin tarafsizligina golge
diisiirecek, siyasi igerik tasiyan, siyasi kimligi olan kisilerle karsilikli tartisma
anlamina gelecek tutum ve davramislardan kesinlikle kaginilacak, bu tiir
girisimlerin adli ve idari sorugturma konusu yapilacag: dikkate alinacaktir.
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11- Birden ¢ok kamu kurulusunu veya il'in genelini ilgilendiren konularda basin-
yayin organlarina Valilikge bilgi ve demeg verilecektir.

12-Kendisine basvurulan birim amirleri konunun incelenmesini ve ¢dzimiinii
kendi yetkisi disinda goriirse dilekge, ilgili Vali Yardimcisina sunulacak ve
onlarin direktifine gore geregi yapilacaktir. Bagvurular Hiikiimet icraatlarina
ya da Valilik icraati is ve islemlerine iliskin bulunuyor ise wverilecek
cevaplardan 6nce Makam’a bilgi sunulacaktir.

13- Dilekge iizerine yapilan islem g¢ergevesinde baska birimlere yazi yazilmasi
gerekiyorsa, yazilan yazinin bir niishasi da bilgi i¢in dilekce sahibi vatandasa
gonderilecektir.

14- Alt birimlere yazilan talimatlarda ve verilen gorevlerde siire konmasi usul
haline getirilecektir.

15- Idareye muhatabi olmadign halde fiziksel ortamda gelen bir belge, asil
muhatabi1 anlasilamiyorsa gonderene iade edilir. Ancak, asil muhatabin agikca
belli olmasi durumunda, gerektiginde belgenin bir sureti alinarak, ash
muhatabina gonderilir ve belgeyi gonderene de bilgi verilir.

16- Basinda (Yerel ve Ulusal Basin) yer alan ihbar, sikdyet ve dilekler ilgili birim
amirleri tarafindan, herhangi bir emir beklemeksizin dogrudan dogruya veya
ilgili Vali Yardimcisinin uyarist iizerine dikkatle incelenecek ve sonug en kisa
zamanda ilgili Vali Yardimcisinin degerlendirmesi ile Vali’ye bildirilecektir.
Basina gonderilecek cevap sekli Vali tarafindan takdir olunacaktir. Basina
bilgi verme, Vali veya yetki verecegi Vali Yardimcisi tarafindan yapilacaktir.

GELEN YAZILAR VE EVRAK HAVALESI

Cumbhurbaskani, TBMM Baskani, Bakan, Milli Giivenlik Kurulu Genel Sekreteri,
Bakan Yardimcilari, Cumhurbaskanlig: Idari Isler Baskanhigi ve TBMM Genel
Sekreteri imzasiyla gelen evraklar, igerigi ve Onemi itibariyle Vali’nin gdrmesi
gereken evrak, Vali tarafindan havale edilir.

“Cok Gizli”, “Kisiye Ozel” ve * Sifre ” olarak gelen yazilar, acilmaksizin 1l Yazi
Isleri Miidiirii tarafindan Ozel Kalem Miidiiriine teslim edilecektir. Bunlara iliskin
kayitlar Ozel Kalem Miidiirliigii tarafindan tutulacaktir.

Valilik Makamina gelen yukaridaki maddede belirtilenler disindaki biitiin yazilar
Valilik Evrak Biirosunda agilacak, ilgili memur tarafindan gidecegi yer
belirlendikten sonra havale ve tarih kasesi basilacak; Vali, Vali Yardimcisi, il
Hukuk Isleri Miidiirii veya Valilik Il Miidiirleri tarafindan havale edildikten sonra,
Valilik arsivinde saklanmasi gereken evrak, dokiiman tarayicida taranip e-igisleri
sistemine kaydedilerek, ilgili dairelere sevk edilecektir. Ancak elektronik ortam
disinda gelip arsivde saklanmasi gerekmeyen evrakin da kayitlar1 elektronik
ortamda tutulacaktir.

Vatandaglar tarafindan bizzat takip edilen evrak ve dilekgeler, ilgili Vali
Yardimcisi, es gorevli Vali Yardimcisi, Nobet¢i Vali Yardimcist veya birim
miidiirleri tarafindan havale edilir.

Vali tarafindan havalesi yapilan evrakta not diisiilmesi halinde, ilgililer tarafindan
gerekli arastirma yapildiktan sonra Makama bilgi sunulur.

Birim amirleri kendilerine gelen, Vali veya Vali Yardimcilarinin imzasim
tagimayan evrak arasinda, kendi takdirlerine gére Vali veya Vali Yardimcilarinin
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gormelerini gerekli bulduklar evrak hakkinda derhal kendilerine bilgi verirler ve
talimatlarini alirlar.

Vali Yardimcilar tarafindan Valinin gérmesi gereken 6nemli dilek¢e veya evraka
“Makama Arz” kelimesi yazilacaktir.

Birim Amirleri/Valilik Birim Amirleri yazili ve sozlii olarak kendilerine yapilan
basvurularda ve Bakanliklardan ve diger merkez kuruluslarindan ilgili birimlere
dogrudan gelen faks veya yazilar, isleme konulmadan 6nce konunun ¢oziimiinii
yetkileri disinda gormeleri halinde konusuna gore Vali veya ilgili Vali
Yardimcisina sunularak havalesi saglanacaktir.

Diger biitiin yazilar Valilik Il Yaz Isleri Miidiirliigii Evrak Biirosunda agilacaktir.
llgili memur tarafindan gidecegi yer yazildiktan sonra kaydi yapilarak, gorev
boliimiine gore ayrimi yapildiktan sonra ilgili Vali Yardimcisina sunulacaktir.

GIDEN YAZILAR

Vali veya Vali Adina Yardimcilar tarafindan imzalanip génderilecek tiim yazilar,
02.02.2015 tarihli ve 29255 sayili Resmi Gazete’ de yayimlanan “Resmi
Yazigsmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelik” hiikiimlerine
uygun olarak hazirlanacaktir.

Vali adina yetki verilmis makamlarca imzalanacak yazilarda yazinin sag alt
kosesine yaziyr imzalayanin adi ve soyadi yazildiktan sonra altmma “Vali a.*
ibaresi konulacak, bunun altina da memuriyet unvani yazilacaktir.

Yazigmalarda standardizasyona 6zen gosterilecek,

Bunun i¢in de:

a_

b-

Ayn1 gorev unvanin ifade ettigi halde; Vali Muavini, Vali Yardimcis1 ve Midiir
Muavini, Midiir Yardimcist seklinde farkli kullanimlar, ifadeler yerine “ Vali
Yardimcist “ veya” Miidiir Yardimcis1” unvani yazilacaktir.

Onaylarda; “Onay” “Uygundur* Muvafiktir” gibi deyim, ifadeler yerine onay i¢in
sadece “ Olur “deyimi kullanilacak ve imza yeri icin yeterli bir aciklik
birakilacaktir.

Yazilarin sonug boliimiinde yer alan “Arz ederim.” “Saygilarimla Arz ederim.”
“Rica Olunur” ‘““‘Onemle Rica Olunur.”” ve benzeri ifadelerin yerine “Arz
ederim” ve “Rica ederim” deyimleri kullanilacaktir.

Yazilar, yazan gorevliden baglayarak asama sirasina gore imzalayacak makama
(Vali veya Vali Yardimcisi) kadar olan ara kademeyi kapsayacak sekilde sirali
amirlerce paraf olunacaktir.

Vali'nin imzalayacagi yazilar, aksine 6zel bir hiikiim ve talimat olmadik¢a birim
amirinden sonra mutlaka ilgili Vali Yardimcisi tarafindan da paraf edilir. Onaylar
ise yazinin sol alt kosesine, “Uygun Goriisle Arz Ederim” ibaresi yazilarak, yine
ilgili Vali Yardimcist tarafindan imzalanir (Birim amirlerinin izin ve il dis1 gorev
onaylar1 dahil). Bunun istisnast Il Jandarma Komutanhg ve il Emniyet
Miidiirliigiince yiiriitiilen operasyon, istihbarat toplama vb. o6zellik arz eden
faaliyetlere iliskin yaz1 ve onaylardir.

Yazilar ekleri ve varsa oncesine ait dosyasi ile birlikte imzaya sunulacaktir.

Kamu kurum ve kuruluglarinca yapilan resmi yazismalarda 02.02.2015 tarihli ve
29255 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Esas
ve Usuller Hakkinda Ydnetmeligin 4. maddesi geregince, resmi yazilar en az iki
niisha olarak hazirlanacak, yazilarin paraflanmasi islemi ise Yonetmeligin 19 ve
20. maddesi geregince yapilacaktir.
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8-

O-

Imzalanmak iizere Vali veya Vali Yardimcisina sunulan yazilar {izerinde diizeltme
yapilmasi halinde; diizeltme yapilan yazi, yeniden yazilan yazinin ekine konulur.
flge Kaymakamlarinin ve birim amirlerinin adina gonderilecek yazilar ile gizlilik
dereceli yazilar, isin niteligine gore Vali veya Vali Yardimcilar1 tarafindan
imzalanir.

10- Valilige sunulacak protokoller; ilgili taraf yetkililerince imzalanarak Valilik

E.

1-

Makamina arz edilmesine miiteakip Vali ‘nin imzasi ile tamamlanacaktir.
TOPLANTILAR

Mevzuat geregi bagkanlik devrinin miimkiin olmadigi kurul ve komisyonlar, Vali

Baskanliginda yapilacaktir.

2-

3-

Vali’nin baskanlik ettigi toplantilara, kurumlarin en ist yetkilileri bizzat
katilacaktir.
Vali Yardimcilari, “Vali Adina” bagkanlik ettikleri komisyon toplantilarinda alinan

Kararlar ile ilgili olarak 6nemli gérdiikleri konularda Makama bilgi vereceklerdir.

4-

5-

Toplantilara, birim amirlerinin hazirlikli ve glindem hakkinda bilgi sahibi olarak
katilmalar1 esastir. Zaman kayb1 ve verimsizlik nedeni olan toplanti anlayist terk
edilerek; kisa, hazirlikli ve sonuca ulagmayi saglayict yontemler uygulanacaktir.
Sunular, bilgisayar ortaminda ve gorsel verilerle zenginlestirilerek yapilacak,
konularla ilgili olarak {iye olmayan uzman kisiler de bilgi vermek amaci ile
toplantilara katilabilecektir.

Toplant1 giindeminin toplantidan en az 24 saat evvel 6nemine gore, Vali’ye her
haliikarda Vali Yardimcisina yazili olarak bildirilmesi usul haline getirilecektir.

BASIN KURULUSLARI iLE ILISKiLER

657 sayil1 DMK’ nun 15. maddesine gore kamu hizmetleri hakkinda basina, haber
ajanslarma veya radyo ve TV kuruluslarina bilgi ve deme¢ verme yetkisi sadece
Vali’ye aittir. Ancak Vali’nin yetki verecegi Vali Yardimcisi, Birim Amiri veya
Ilce Kaymakam tarafindan basin kuruluslara bilgi ve demeg verilebilir. Ayrica
birim amirlerince, kurumlarmin gorevleriyle ilgili teknik ve hesabata iliskin
hususlarda basina dogrudan bilgi verilebilecektir.

Istatistiki ve teknik konular disinda basin toplantisi, televizyon ve radyo
programina katilma, 6nceden ilgili vali yardimcisindan izin alinarak yapilabilir.
Yiiriitiilen bir hizmetin tanitimi ve sunulan hizmetler konusunda vatandaslarin
bilgilendirilmesi amaciyla yapilacak yazili agiklamalar, ilgili Vali Yardimcisinin
uygun goriisii alindiktan sonra, il Basin ve Halkla iliskiler Miidiirliigiine veya
dogrudan yazili ve gorsel basin organlarina gonderilir.

Vatandaslarimizin, genel idare kuruluslarinin yiriittiikkleri gérev ve hizmetlerle
ilgili olarak Onceden bilgilendirilmesi, uyarilmasi, planlama yapilmas: ve tedbir
alinmasii gerektiren duyurular, dogrudan basin yayin organlarina ve il Basin ve
Halkla iliskiler Miidiirliigiine gonderilir.

Basinda yer alan “ciddi ve vahim nitelikte” bulunan ihbar ve sikayetler, herhangi
bir emir beklenmeksizin, ilgili Vali Yardimcisinin degerlendirmesi ile Vali'ye
sunulur. Basina verilecek cevap veya agiklama metni igerigi ve sekli Vali
tarafindan takdir edilir.
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UCUNCU BOLUM
IMZA VE ONAYLAR

1. 1-VALI TARAFINDAN iMZALANACAK YAZILAR

MADDE 11-

1- Cumhurbaskanligina yazilan yazilar ve Cumhurbaskanlig Idari Isler Baskanlig1 ve
daha iist seviyede imzal1 yazilara verilen cevaplar

2- TBMM Baskan1 ve Bakan imzasi ile gelen yazilara verilen cevaplar,

3- TBMM Basgkanligina ve Bakanliklara sunulan Valilik goriis ve tekliflerini igeren
yazilar,

4- TBMM Bagkanligindan gelen soru dnergesine verilen cevabi yazilar,

5- Bakanliklara yazilmasi gereken yazilardan;

a. Bakan imzasi ile gelen yazilara verilecek cevaplarla, Bakanliklara
iletilecek goriis, Oneri ve degerlendirme yazilari,
b. Atamasi Bakanlik ve Miistakil Genel Midiirliiklere ait personel ile ilgili

Oneri, gorlis ve degerlendirme yazilari,

Genelkurmay Bagkani ve Kuvvet Komutanlari imzasi ile gelen yazilara verilecek

cevaplar,

7- Yiiksek Mahkemeler ile Hakimler ve Savcilar Kurulu Baskanligina dogrudan
yazilmasi gereken yazilar,

8- Milli Giivenlik Kurulu Genel Sekreteri imzasi ile gelen yazilara verilecek
cevaplar,

9- Diger Illerden bizzat Vali imzas1 ile gelen yazilara verilecek cevaplar,

10- Yeni kadro tahsisi talep yazilari.

11- YOK Baskanlig1 ile Universite Rektorlerine ve Akademi Baskanliklarina dogrudan
yazilmas1 gereken onemli yazilar,

12- 5442 sayili 11 Idaresi Kanunu’nun 11/D maddesince askeri birliklerden yardim
isteme yazilari ile Garnizon Komutanlig: ile yapilacak 6nemli yazigsmalar

13- Valilik tarafindan yayimlanan Genel Emir ve Talimatlar,

14-5442 sayili 1l Idaresi Kanununun 9.maddesi uyarinca Ilde teskilati ve gorevli
memuru bulunmayan kamu hizmetlerinin yuriitilmesi ic¢in gorevli daireyi
belirleme yazilari,

15- Kaymakamliklardan veya Birim Amirlerinden gelen taltif veya ceza tekliflerine
verilecek cevaplar,

16- Vali Yardimcilarina, Kaymakamlara, birim amirlerine ve diger kamu personeline
657 sayil1 Devlet Memurlar1 Kanununun 122. maddesi uyarinca Basar1 Belgesi,
Ustiin Basar1 Belgesi verilmesine iliskin onaylar ve kararlar, elestiri veya ceza
maksadiyla yazilan yazilar,

17-Bakanlik  Yiiksek Disiplin = Kurulunda  goriisiilmesi  gereken  Devlet
Memurlugundan ¢ikarma teklif yazilari,

18- Kadro tahsis, kadro degisikligi, agiktan atama teklif ve talep yazilar ile muvafakat
verme ve isteme yazilari,

19- Miilkiye Miifettisleri tarafindan diizenlenen Teftis Raporlarina verilecek cevaplar,

20- Miilki Idare Amirleri ve Birim Amirleri ile Belediye Baskanlar1 hakkinda ihbar ve
sikayet nedeni ile iist makamlara yazilan yazilar,

21-Herhangi bir konunun incelenmesi veya sorusturulmasi igin iist makamlardan
miifettis talebine iligskin yazilar,

22- Disiplin Amiri sifat1 ile savunma istem ve ceza yazilari,

a. 5393 sayili Belediye Kanunu kapsaminda:

6
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b. Belediye Baskanliginin bosalmasi halinde 45. maddeye gore Belediye Meclisinin
toplantiya ¢agrilmasina iliskin yazilar,

c. Belde adinin degistirilmesine iliskin goriis bildirilmesi,

23- Genel idare ve mahalli idarelere iliskin teftis ve denetim yazilari,

24- Kalkinma Plani ile Yillik Planlar ve Programlarin uygulanmasi, koordinasyonu ve
izlenmesine dair kararlarda yer alan hususlarla ilgili yazilar,

25- Afet vukuunda 7269 sayili Umumi Hayata Miiessir Afetler Dolayisiyla Alinacak
Tedbirlerle Yapilacak Yardimlara Dair Kanun ve 7126 sayili Sivil Savunma
Kanununun uygulanmasi gercevesinde yapilacak énemli yazigmalar.

26-11 tiizel kisiligi admna tapu dairelerinde yiiriitiilen islemlere iliskin temsil yetkisi
veren yazilar,

27- Smir Anlasmazligi, Miilki Ayrilma ve Birlesme ile Koy Kurulmasi ve Kaldirilmasi
Hakkinda Yo6netmelik kapsaminda alinacak her tiirlii bildirim ve goriis yazilari,

28- Valilikte staj goren idari yargt hakim adaylar ile ilgili raporlar,

29- 5442 sayili 11 idaresi Kanununa gére valinin bulunmadigi zamanlarda vekilligini
yapmak iizere kullanilacak yetkilere iliskin diizenleme yazilar1 ile prensip, yetki ve
usul halinde gelen uygulama ve sorumluluklari degistiren yazilar,

30- Mesai saatlerinin tespitine dair genelgeler,

31-" Yabanci Sermayeli Sirketlerin Tasinmaz Edinimine iliskin Y&netmelik”
geregince miiracaat sahibi sirketin taginmaz ediniminin sonug¢landirilmasina dair
yazilar.

32-Hazine veya il Tiizel Kisiligi adina tapu dairelerinde yiiriitiilen iglemler ile ilgili
olarak vekalet yetkisi veren yazlar ile Il Ozel Idaresinin ortak bulundugu
sirketlerin genel kurul toplantilarinda "Temsil Yetkisi" veren yazilar,

33- Valilik adina yazilacak radyo televizyon konugsma metinleri, basina verilecek yazi
metinleri, basin biiltenleri,

34- 6136 sayili kanun kapsaminda can giivenligi sebebiyle yapilan silah ruhsati
bagvuru dilekcelerinin sevk islemleri.

35- Miilki Idare Amirleri ve Il Idare Sube Miidiirleri hakkindaki sikdyet ve inceleme
sonucunda gonderilecek yazilar ile taltif, tenkit veya tecziye maksadiyla yazilan
yazilar,

36- Bakanliklara ve diger merkezi idare kuruluslarina yazilan personel tayini ve
gayrimenkul alimi, tahsisi, takasi veya kiralanmasina iligkin talep ve teklif yazilari,

37- Temyiz ve yiiriitmeyi durdurma kararlarina yapilan itiraz yazilari.

38-Her tiirlii yatirim tekliflerine iliskin yazilar ile yatirimlarm izlenmesi ve 1l
Koordinasyon Kurulu kararlari.

39- Kaymakamliklardan ve birimlerden gelen dnemli tekliflere verilecek cevaplar,

40- Haber alma, genel giivenlik ve milli giivenlik ile ilgili dnemli konulardaki yazilar,

41- Kaymakam Adaylarinin degerlendirme raporlari,

42-Kanun, tiiziik, yonetmelik ve yonergelerle mutlaka 1l Valisi tarafindan
imzalanmasi gereken yazilar.

43- "Sifreli","Kisiye Ozel", "Cok Gizli" isaretli yazlar ile Vali adina gelen yazilara
verilecek cevaplar.

44-Valinin bizzat imzalamayr uygun gordiigii diger yazilar Vali tarafindan
imzalanacaktir.
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2. VALI TARAFINDAN ONAYLANACAK ISLEMLER VE KARARLAR
1

Mevzuat ile miinhasiran vali’ ye verilmis onaylar ve bu yonergede ile agikca

devredilmemis olan is ve islemlere iliskin onaylar,

5442 sayili il idaresi Kanunu geregince yapilan atamalar, 11/C maddesi geregince

yapilan siirekli gérevlendirmeler,

Vali Yardimcilari, Hukuk Miisaviri, i1 Hukuk Isleri Miidiirii, Kaymakamlar,

Kaymakam Adaylar1 ve Diger Birim Amirlerinin (Valilik Birim Amirleri Harig)

her tiirlii izinleri ve il dis1 gorevlendirme ile yerlerine vekaleten gorevlendirme

onaylari, bunlarin izinlerini il disinda veya yurt disinda gecirme onaylart,

5442 sayili il Idaresi Kanununun 9. Maddesi “F” fikras1 uyarinca ilI’de teskilat1

veya gorevli memuru bulunmayan kamu hizmetlerinin yiiriitiilmesi i¢in gorevli

idarenin belirlenmesine iliskin onaylar,

Vali Yardimcilari, Kaymakamlar ve birim amirleri/Valilik birim amirleri hakkinda

disiplin sorusturmasi agilmasi onaylari ile bu konuda verilecek kararlar

6- Gorevden uzaklastirma, uzatma ve goreve iade onaylari,

7- 4483 sayilhi Memurlar ve Diger Kamu Gorevlilerinin Yargilanmas: Hakkinda

Kanun’a gore verilecek 6n inceleme onaylari ile kararlari,

Il Jandarma Komutanligia bagl personelin 2803 Sayili Kanunun 14. maddesinin

degisik son fikrasi uyarinca atama ve yer degistirmelerine ait onaylar,

9- Ozel nedenlerle okullarin gegici tatil edilmelerine iliskin onaylar,

10- 2559 sayil1 Polis Vazife ve Salahiyet Kanunun Ek-1. Maddesi geregi, 5442 sayili
Kanunun 11-C maddesine gore verilecek olan erteleme veya yasaklama onaylari
ile Cumhuriyet Bagsavciligina su¢ duyurusunda bulunmak,

11-2911 sayili Toplantt ve Gosteri Yirlytisleri Kanunu ile ilgili erteleme ve
yasaklama onaylari,

12-2911 sayili Kanunun 6. Maddesi geregi Toplantt ve Gdsteri Yiirlyiisii Yer ve
Giizergahlarmin Il Merkezinde belirlenmesine dair onay,

13- Mera tahsis ve tahsis degisikligi karar1 onaylari.

14- [limiz emrine atanan emniyet personelinin il i¢i ve ilgeler arasi atama onaylari.

15-2, 3 ve 4. Simf Emniyet Miidiirleri, Emniyet Amirleri ile vekaleten Sube
Midiirliigii gorevini ylriitecek personelin il igerisinde, il merkezinden ilgelere,
ilcelerden il merkezine ve ilgeden ilgeye yapilacak atama ve yer degisiklikleri,
gecici gorevlendirme onaylari.

16-11 emrine atanmus bulunan saglik personelinden; tabip, dis tabibi, veteriner hekim,
eczacl, saglik memuru, ebe, hemsire vb. teknik personel ile egitim dgretim sinifina
dahil her derecedeki 6gretmenin gorev yerinin belirlenmesine veya il igerisinde yer
degistirmelerine iliskin onaylar.

17-Her derecedeki okul ve egitim kurumlarina asaleten miidiir, miidiir bagyardimcisi
ve miidiir yardimcist atamalarina dair onaylar.

18- Mevzuat geregi Vali tarafindan verilmesi gereken inceleme, arastirma ve disiplin
sorusturma onaylar1 ve Disiplin Kurulu kararlarinin onaylari.

19- Vali yardimcilari, Kaymakamlar gorev ifasi icin il disina ¢ikiglar1 ve il dis1 arag
gorevlendirmesine iliskin onaylar.

20- Giivenlik Korucularinin goérevden ¢ikarma cezasi onaylari

21- Giivenlik Korucularinin herhangi bir sorusturma nedeni ile gorevini yliriitmede
sakinca goriilenler ile adli mercilerce tutuklama karar1 verilenlerin uzaklastirma ve
uzaklastirma onaylarimin ortadan kalkmasi halinde géreve iade onaylari,

22- Giivenlik Korucularinin il diizeyinde veya ilgeler arasinda gérevlendirme onaylari.
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23-Her derecedeki okul ve egitim kurumu miidiirliiklerine vekaleten ya da gecici
gorevle midiir gorevlendirilmesine dair onaylar.

24- 6136 Sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanun'un
Uygulanmasimi Gosteren 91/1779 Sayili Yonetmeligin 7. Maddesinin a, b ve ¢
bentlerine gore verilecek silah tagima ruhsat onaylari ile silah ruhsat iptal,
islemden kaldirma, hibe, miisadere onaylari,

25- 6136 Sayili Kanunun Uygulanmasina Dair Yonetmeligin Ek Madde 1°de belirtilen
mermi satis izin belgesi onaylar1 ve iptal onaylari

26-91/1779 sayili yonetmeligin 4, 8, 9, 10 ve 47’nci maddeleri dogrultusunda
verilecek silah bulundurma, kamu gorevlileri silah tasima, meslek mensubu silah
tasima, emekli kamu gorevlileri silah tasima, yivli av tiifegi bulundurma ve tagima
ruhsatlarina ait onaylar ile silah ruhsat iptal, islemden kaldirma, hibe, miisadere
onaylari,

27- Kamu kurum ve kuruluslarinda galisan personelin her seviyede ilk atama ve sube
midiiri ve iistl memurlarin atama onaylart ile birim amirleri ve Valilik birim
miidiirlerinin gorevden c¢ekilmis sayillma, istifa ve goreve yeniden baslama
islemlerine iligkin onaylar,

28- Sube Miidiirli ve daha {ist unvanli personelin gegici gorevlendirme onaylari,

29- Atamas1 Valilik tarafindan yapilan Birim Amirleri, Valilik il Miidiirleri ve Sube
Miidiirlerinin emeklilik onaylari.

30- il Jandarma Komutanlig1 Aylik Kod Uygulama Planinin onay1,

31- Yargi mercileri nezdinde yapilacak itirazdan feragat edilmesine iligskin onaylar,

32- 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu kapsaminda basari, iistiin basar1 belgeleri ve
odiil verilmesine iligkin onaylar,

33-Memur Smmav Komisyonu iiyelerinin belirlenmesi ve gorevlendirilmesine iliskin
onaylar,

34- Cezaevi isyanlarina kars1 izleme, tahliye ve koruma planlarinin onaylanmasi,

35- il Afet Planlarinin onaylari,

36- Insan Haklar1 il Kurulu'na iiye se¢ilmesi ve yenilenmesine iliskin onaylar,

37- Zihrevi Hastaliklar ve Fuhusla Miicadele Komisyonu kararlarina iligkin onaylar,

38- Kamulastirma Kanunu hiikiimlerince verilecek “kamu yarar1 karar1” onaylari ile
devlet, yerel yonetimler ve diger kisiler lehine verilecek “kamu yararinin
varligina” iliskin yazi1 ve onaylar,

39- Valilige bir yiikiimliiliik getiren, Il tasarrufu niteliginde sonu¢ doguran ve bu
Yonerge ile acik¢a imza yetkisi devredilmeyen sozlesmelere iliskin onaylar,

40- 5393 sayili Belediye Kanunu kapsaminda;

a. Belediye smirlarinin kesinlesmesi onaylari,

b. Sinir uyusmazliklarinin karara baglanmasi onaylart,

C. Belediye sinirlar1 ig¢inde mahalle kurulmasi, kaldirilmasi, birlestirilmesi,
boliinmesi, adlar1 ve sinirlarinin tespiti ve degistirilmesine iligkin onaylar

d. Belediye Meclisinin tasdike tabi kararlarina iliskin onaylar,

e. Belediye Baskanliginin bosalmasi halinde, Baskan veya Baskan Vekilinin
secilememesi durumunda, Belediye Baskan1 gorevlendirme onaylari,

41- 5355 sayili Mahalli Idare Birlikleri Kanunu kapsaminda;

a. Birlik Karar Organlarinin tasdike tabi kararlarina iligkin onaylar,
b. Birlik Tiiziiklerine iliskin onaylar,

42- Smur Anlagmazligl, Miilki Ayrilma ve Birlesme ile Koy Kurulmasi ve Kaldirilmasi
hakkinda Y 6netmelik kapsaminda alinacak her tiirlii karar ve komisyon onaylari,

43- 11 dahilinde resmi- 6zel okul agilmasi, kapatilmasi, tasinmasi, 6gretmen evlerinin
acilmasi kapatilmasi onaylari,
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44-11 jandarma sorumluluk bélgesinde islenen suglarla ilgili, siiphelilerin ve

baglantilarinin Il disinda veya Emniyet sorumluluk alaninda oldugunun tespit
edilmesi veya Emniyet sorumluluk bolgesinde islenen suglarla ilgili siiphelilerin
takibi, yakalanmasi ve olayin baglantilariyla birlikte aydinlatilmasi ve kayip cocuk
ile kadinlarin bulunmasi amaciyla Emniyet ve Jandarma birimlerinin isbirligi ve
koordinasyon igerisinde miisterek faaliyet icra etmek lizere personel gorevliendirme
onaylari.

45-11 Emniyet sorumluluk bolgesinde islenen suclarla ilgili, siiphelilerin ve

baglantilarinin il disinda veya Jandarma sorumluluk alaninda oldugunun tespit
edilmesi veya Jandarma sorumluluk bolgesinde islenen suglarla ilgili siiphelilerin
takibi, yakalanmasi ve olaym baglantilariyla birlikte aydinlatilmasi ve kayip cocuk
ile kadinlarin bulunmasi amaciyla Emniyet ve Jandarma birimlerinin isbirligi ve
koordinasyon igerisinde miisterek faaliyet icra etmek iizere personel gorevlendirme
onaylart.

46- 657 sayilt kanunun 4. maddesinin B bendine gore il birimlerine atanan personele

iliskin s6zlesmelerin imzalanmasi,

47-"VALI TARAFINDAN IMZALANACAK YAZILAR" ve "VALI TARAFINDAN

3.

ONAYLANACAK ISLEMLER VE KARARLAR" kisminda sayilan islemler
haricinde kalan is ve islemlerin degerlendirmesi islem ya da karari hazirlayan
birim amirligi tarafindan imza yetkileri yonergesinin tiim hiikiimleri ve prensipleri
ve birim amirlerine yetki devri ilkesi esas alinarak yapilacak, birim amiri
tarafindan imzalanmasi gerekenler birim amirince imzalanacak, tereddiit edilen
hususlarda ilgili Vali Yardimcist ile goriisiilerek gerekli olanlar Vali Yardimcisi
imzas1 veya onayma sunulacak, Vali Yardimcisi onayr olmadan yazilara Vali
imzas1 veya onay1 agilarak Valilik Makamina kesinlikle sunulmayacaktir.

VALI  YARDIMCILARININ IMZALAYACAGI YAZILAR VE

YURUTECEKLERI GOREVLER

1-

2-

Valinin onayr disinda kalan tiim islem ve kararlarin gorev boliimiine gore
onaylanmas.

Bir direktif ve goriis saptanmasini gerektirmeyen, dogrudan Vali tarafindan
yiiriitiilen ve yiiriitiilecek is ve islemler ile imzalanacak yazilar disinda kalan is ve
islemlerin gdrev boliimiine gore yliriitiiliip sonuglandirilmast ve yazilarin Vali
adina imzalanmasi

Gorev boliimii esaslar i¢inde ilgili komisyonlarin veya kurullarin baskanliklarinin
Vali Adina yiiriitiilmesi, kararlarin imzalanmasi ve gereklerinin yerine getirilmesi,
Cumhurbaskanlig1 Genel Sekreterligine, Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisi Bagkanlig1
Genel Sekreterligine, Bakanliklara goriis ve Oneri icermeyen, tasarruf
gerektirmeyen, bilgi aligverisi islem safahati vb. niteligindeki rutin yazismalar,
Kaymakam Adaylarinin Stajlar ile ilgili islemler,

3091 sayili Tasinmaz Mal Zilyetligine Yapilan Tecaviizlerin Onlenmesi Hakkinda
Kanun geregi alinacak kararlar ile yapilacak yazismalarin imzalanmasi,

Milli ve resmi bayram programlarinin, devlet biiyiiklerinin ilimizi ziyaret
programlarinin, gorevlendirilecek tiim birim amirleri ile birlikte hazirlanmasi ve
yiiriitiilmesi ile ilgili iglemler,

20



8- Vali tarafindan verilen gorev taksimatinin geregi olarak, bagli birimlerce Vali’nin
imzasina sunulacak biitiin yazilarin parafe edilmesi, onaylarda uygun goriis
boliimiiniin imzalanmasi,

9- 2911 sayilh Toplant1 ve Gésteri Yiirilyiisleri Kanunu, 2822 sayili Toplu Is
Sozlesmesi, Grev ve Lokavt Kanunu, 2820 sayil1 Siyasi Partiler Kanunu ile ilgili
dilekgelerin havalesi,

10- 2820 sayili Siyasi Partiler Kanunu, 2911 sayili Toplant1 ve Gosteri Yirtyiisleri
Kanunu, 2822 sayili Toplu Is Sézlesmesi, Grev ve Lokavt Kanunu, 5253 sayili
Dernekler Kanunu ve 2559 sayili Polis Vazife ve Salahiyet Kanunu geregince
dogrudan Vali’nin imzasin1 gerektirmeyen yazilar,

11- Se¢im isleri ile ilgili yazismalar,

12- 3213 sayil1 Maden Kanunu hiikiimlerine gore yapilacak islemlere iligskin yazilar.

13-6183 sayili Amme Alacaklarinin Tahsili Usulii Hakkinda Kanunun 64. maddesi
geregince Giimriik Miidiirliigiince diizenlenen Haciz Varakalar ile Ihtiyati Haciz
Varakalarii imzalamak.

14- Valiligi temsilen Valilik veya Valilige bagh kurumlarin islemleri nedeniyle Vali
adina noterlerde yapilmasi gereken islemler.

15- Yargitay, Damistay, Sayistay, Bolge Idare Mahkemeleri, Idare Mahkemeleri, Vergi
Mahkemeleri Oniinde iddia ve savunmalara ait yazilar, (6nemine gore Vali
tarafindan imzalanacaklar hari¢) Devlet Davalarmnin Takibi Usuliine Iliskin 659
sayili KHK kapsamina giren konular, bu madde kapsami disindadir.

16- Vali’nin bulunmadigi zamanlarda goérev boliimiine gore kendilerine ait olan
konularda Vali tarafindan imzalanmasi veya onaylanmasi gereken ancak ozelligi
ve ivediligi nedeniyle gecikmesinde sakinca bulunan yazilar ve onaylar,

17- ihbar ve sikdyet iceren vatandas basvurularimin havalesi ile gereginin takibi,

18- Kamu konutlarini yasa dis1 isgal edenlerle ilgili zoraki bosaltma karariyla ilgili
yazilar,

19- Valilik biirolar1 ile 5018 Sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu’na tabi
olmayan kurumlar ve Sosyal Yardimlagsma ve Dayanisma Vakfi ile ilgili her tiirlii
onaylar, yazigmalar ve harcama yetkililigi gorevi ve 2886 sayili Kanuna dayali
mali iglemler,

20-2886 sayili Devlet Ihale Kanunu'nun 75’inci Maddesi geregi alman tahliye
kararlari,

21- Hukuk Isleri Miidiirliigii gérev alanma giren inceleme ve denetleme hizmetlerine
iligskin yazilarin imzalanmasi,

22-11 Idare Kurulu, Il Disiplin Kurulu, Il Milli Egitim Disiplin Kurulu ve Il Polis
Disiplin Kurulu Bagkanliklart ile her tiirlii is, islem ve yazismalar,

23-7269 sayili Kanunun 1. ve 6. Maddesi ile 5902 sayili Kanunun 23. Maddesi
cergevesinde istenilen “Acil Yardim Talep” yazilari,

24-23 Kasim 2003 tarih ve 25298 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Il ve Ilge Insan
Haklar1 Kurullarinin Kurulus Gorev ve Calisma Esaslar1 Hakkindaki Yonetmelik
geregi olusturulacak Il insan Haklar1 Kuruluna Baskanlik etmek,

25-2911 sayili Kanun ve 2559 sayili Kanunun Ek-1. Maddesi geregi yapilacak olan
bildirimlerle ilgili yazilarin imzalanmasi,

26- Spor amacli umuma agik yerlere ait ruhsat belgeleri,

27-Mera tahsis amaci degisikligi ve kiralama islemleriyle ilgili sozlesmelerin
imzalanmasi,

28-Ozel egitim smiflarmin agilis onaylarn ile 6zel egitim okullarinin agilmasina
yonelik teklif yazilarinin imzalanmasi.
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29-TBMM Bagkanligindan gelen soru Onergeleri ile ilgili yazilara verilecek Vali
gorlisii gerektirmeyen veya Vali tarafindan Vali Yardimcilarinin imzalamasi
uygun goriilen goriis yazilari,

30- I¢isleri Bakanligindan mevzuat ve uygulamaya iliskin goriis isteme yazilari,

31- Bakanliklardan gelen genelge, yonerge ve tebliglerin birimlere ve ilgelere
duyurulmasina iliskin yazilar ile bakanliklardan goriis isteme yazilari,

32-Sivil Hava Meydanlari, Limanlar ve Siir Kapilarinda Giivenligin Saglanmasi,
Gorev ve Hizmetlerin Ylriitiilmesi Hakkindaki Yonetmeligin 5. Maddesinde
diizenlenen Vali’ye ait yetkilerin gorevli Miilki Idare Amirine devredilmesi ve bu
gorevlere iliskin yazilarin imzalanmasi,

33- Kaymakam imzasi ile gelen yazilara verilen olumsuz cevap yazilari,

34-I¢isleri Bakanligma bagli 11 teskilatinda gérevli tiim personelin (Kaymakamliklar
hari¢) kadro degisikligi, agiktan, naklen ve terfien, atanma teklifleri,

35- Miilki idare amirleri ve birim amirlerinin gorev belgeleri,

36- Mahkemelerde dava agilmasina iliskin yazilardan Vali tarafindan imzalanmasi
gerekmeyen yazilar.

37- Vatandaslarin, Kurum ve Kuruluglara yonelik sikdyet, yakinma ve taleplerine
iliskin bagvurular ile ilgili yazilar,

38- Tekit yazilar1 ve verilecek cevaplara iliskin yazilar,

39-1lde gorevli Miilki Idare Amirleri, birim amirleri ve merkez birim miidiirlerinin
gorevden ayrilma ve goreve baglama yazilari,

40-Kamu Yararina Calisan Derneklerden sayilmaya iliskin olarak verilecek Valilik
goriiglerinin  imzalanmasi, Dernekler Kanununa gore kullanimi izne bagh
kelimelerin kullanilmasina yonelik Valilik goriislerinin imzalanmasi,

41- Dernekler Yonetmeligi’nin 19. maddesine istinaden yurtdigindan yardim alacak
derneklerin verecekleri Yurtdisindan Yardim Alma Bildiriminin imzalanmasi,

42-Kanuna aykirilik veya eksiklikleri siiresi icerisinde tamamlamayan derneklerin
feshi ile ilgili olarak dava agilmasi i¢in Cumhuriyet Savciliklarma yazilacak
yazilar,

43- 5253 sayili Dernekler Kanunu cergevesinde dernekler adina yardim toplamaya ve
bagis kabul etmeye iliskin yazilar ile verilecek Yetki Belgelerinin imzalanmasi,
44- Sosyal Hizmet Kuruluslar tarafindan yiiriitiilen; Korunmaya Muhta¢ Cocuklar,
Sokakta Yasayan ve Calistirilan Cocuklar, Oziirliiler, Yashlar, Evlat Edinme,

Kadin Siginma Evleri ile ilgili Valilikler aras1 yapilan yazigmalar,

45- Sinematografik Ortak Yapimlar ve Tiirkiye’de Ticari Amagh Film Cekmek
Isteyen Yerli ve Yabanci Yapimcilar Hakkinda Yonetmeligin 14. ve 15. maddeleri
geregince diizenlenecek izin belgeleri onaylari,

46- Adli ve Onleme Aramalar1 Yonetmeligi uyarinca umumi ve umuma agik yerlerde
ve gecikmesinde sakinca bulunan hallerde yazili arama emri verilmesine iligkin
yazilar,

47- Vali tarafindan tagima ruhsat1 verilen silahlarin satin alma belgeleri,

48- Adiyaman Trafik Vakfi’nin is ve islemleriyle ilgili yazismalar,

49- {limizde gergeklestirilen yerel, ulusal ve uluslararasi spor organizasyonlariyla ilgili
koordinasyon toplantilarina baskanlik etmek ile ilgili is ve islemlerin
yiiriitiilmesine iliskin yazigsmalar,

50- GAMER (Giivenlik ve Acil Durumlar Koordinasyon Merkezi) gorevleri ile ilgili is
ve islemler,

51- i1 Giivenlik Biirosu ile ilgili is ve islemler

52- Vali tarafindan, Vali Yardimcisinin imzalamasinin uygun goriildiigii diger yazilar,
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4.

VALI  YARDIMCILARININ ONAYLAYACAGI ISLEMLER VE

KARARLAR

1-

2-

3

4-

6

7-
8-

O-

10-

11-

12-

13-

14-

15-
16-

17-

18-

Valinin onayr disinda kalan tiim islem ve kararlarin gorev bolimiine gore
onaylanmas.

Hizmet i¢i Egitim Programi onaylari ile bu programlarda yer alacak yonetici,
personel ve kursiyerlerin gorevlendirilmesi onaylari,

4483 sayili Kanun kapsaminda &n inceleme gerektirmeyen, Valilik Igisleri
Birimleri vasitasiyla yiiriitilecek ihbar ve sikayet dilekgelerinin arastirma
onaylari, Vali Yardimcilarinin disiplin amiri olduklart memurlar hakkindaki
disiplin sorusturma onaylar1 ile Egitim Miifettislerince yapilacak disiplin
sorusturma onaylart ile bu islemlerin siirdiiriillmesi ve sonuglandirilmast,

2559 sayili Polis Vazife ve Salahiyet Kanunu’na goére umuma acik istirahat ve
eglence yerleriyle ilgili olarak 6. maddesi geregi para cezasi, 8. maddesi geregi
kapatma cezalari ile ilgili yazismalar1 imzalama yetkisi,

Mevzuatlar1 uyarinca miinhasiran Vali onaymna bagli olmayan idari para cezasi
kararlari ile her tiirlii is yeri kapatma kararlari,

Disiplin cezalarinin mevzuatta belirtilen siirenin tamamlanmasindan sonra 6zlik
dosyasindan silinme onaylart,

Aday Memurlarin asalet islemlerine ait onay ve kararlar,

Yonetici personel disindaki kamu gorevlilerinin gegici gorevlendirmelerine iliskin
onaylar,

Valilik Birim Amirliklerinde gorev yapan personelin emeklilik, ayliksiz izin ve
yurtdis1 izin onaylari,

Atamasi Valilik tarafindan yapilan Birim Amirlerinin derece ve kademe
terfilerinin yaptirilmasina iliskin onaylar,

Valilik Birim Miidirlerinin yillik, hastalik ve mazeret izin onaylar1 ve yerlerine
vekil gorevlendirme onaylari,

Vali'nin izin verecekleri disinda kalan Il personelinden miidiir yardimcisi, sube
miidiriiniin her tiirlii izin onaylari, yerlerine vekil gorevlendirme onaylar ile il
genelindeki personel i¢in ayliksiz ve yurtdisi izin onaylari,

Valinin inceleme, arastirma ve sorusturma yetkisi sakli kalmak tlizere 4483 sayili
yasa geregince verilen On inceleme onaylar1 disinda kalan inceleme, disiplin
sorusturmas1 ve arastirma onaylart ile islemlerin sonuc¢landirilmasina iligkin
onaylar,

11 Miiftiiliigiinde gdrev yapan yoneticiler disindaki personelin atamalarma iliskin
onaylar,

Kamu gorevlilerinin unvan degisikligine iliskin atama onaylart,

Uluslararas1 Koruma Bagvuru sahibi olarak ikamet eden yabanci uyruklu
sahislarin 6458 sayili Yabancilar ve Uluslararas1 Koruma Kanunu’'nun,
Basvurunun Geri Cekilmesi veya Geri Cekilmis Sayilmasi baslikli 77.
maddesinde belirtilen sartlar1 tasiyan uluslararast koruma basvuru sahiplerinin
basvurusunun geri ¢ekilmesi veya geri ¢cekilmis sayilma onay yazilarini imzalama
yetkisi,

Afet ve Acil Durum Harcamalar1 Ydnetmeligi cercevesinde yapilan harcamalarda,
harcama Oncesinde yapilmasi gereken harcamanin konusunu gosterir iist yonetici
onaylari,

Gegici Barinma Merkezlerinde fazla ¢calisma yapmasina ihtiya¢ duyulan personel
onaylar, Tim kurumlardan gegici barinma merkezine gecici gorevle personel
gorevlendirme oluru.
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19- Il Afet ve Acil Durum Miidiirliigiince Valilik Oluruna tabii yazilar ile Afet ve Acil
Durum Harcamalar1 Yonetmeligi geregince harcama Oncesinde veya harcama
sonrasinda yapilacak islemler ile Afet ve Acil Durum Harcamalar1 Yonetmeligi
geregince olusturulacak komisyonlar1 tesekkiil ettirmek, Valilik Onay1 alimmasi
gereken yazi ve iglemler,

20- Gegici Barmma Merkezlerinin Kurulmasi, Yonetimi ve Isletilmesi Hakkinda
Yonergenin 17°nci maddesi c¢ergevesinde Yonetici Yardimci gorevlendirme
onaylar1 ve 21’inci maddesi ¢er¢evesinde Hizmet Biirolar1 kurulmasi onaylari,

21-Egitim Ogretim Kurumlar1 okul a¢ma, kapama, isim verme ve degistirme
onaylari,

22- Normal egitim ve ikili egitime gecis izinleri,

23-11 Spor Giivenlik Kurulus ve islemleri,

24-Vali Yardimcis1 Bagkanliginda toplanan kurul/komisyonca, alinan Vali onayina
tabi  kararlarin onaylanmasi ile Kaymakam bagkanliginda toplanan
kurul/komisyon/komite vb. tarafindan alinan Vali Onayma tabi kararlarin
onaylanmasi,

25- Defterdarliga bagl ilce Mal Miidiirliigii, Personel Miidiirliigli, Muhasebe
Miidiirligii, Kurumlar Saymanlik Miidiirliigli ve Doner Sermaye Saymanlik
Midirliginiin on giinii agan siirede gecici bosalmasi halinde vekalet edecek
personelin vekalet onaylari,

26-2860 sayili Yardim Toplama Kanunu uyarinca Valilik Makaminca verilecek
yardim toplama faaliyeti izin onaylari,

27- Glivenlik Korucularinin egitim programi onaylari,

28- Glivenlik Korucularina aylik baglanmasi/tazminat 6denmesi ic¢in gerekli olan
belgelerin onaylanmasi,

29- Giivenlik Korucularinin emeklilik is ve islemlerine iliskin onaylar,

30-Mahalli Idareler ile Cumhurbaskanligi, Bakanliklar ve bagl kuruluslarda ilgili
bakanin yetki vermesi halinde, kullanilacak miihiirlere iliskin onaylar.

31-5188 sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanunun 3. maddesine gdre
verilecek 6zel koruma izin onaylari ile ayni1 Kanunun 20. maddesi geregince
verilen idari para cezalar ile ilgili onaylarin imzalanmasi

32-Birim Amirleri disindaki personelin gegici gorevlendirme, muvafakat, asalet
tasdiki, istifa, gorevden ¢ekilmis sayilma ve emeklilik gibi 6zliik islemleri.

33-11 Idare Kurulu, 11 Disiplin Kurulu, II Milli Egitim Disiplin Kurulu, il Polis
Disiplin Kurulu ve Il Sosyal Yardimlagsma ve Dayanisma Vakfi Baskanligi
gorevlerinin yiiriitilmesi ve kararlarin imzalanmasi,

34-Bir disiplin sorusturmasini yiiriitmek tizere kurumlardan ve kaymakamliklardan
gelen sorusturmaci talepleri ile ilgili olarak il maarif miifettisler1 ve diger il
personelinin gorevlendirilmesine iligkin onaylar,

35-11 Sabotaj Komisyonu Bagkanlig1 ve sabotaj planlarinin onaylari.

36- Valilik personeline Bakanlik tarafindan tahsis edilen kadro onaylart.

37- Saglik Personelinin (Doktor, Saglik Memuru/Hemsire vb.) yurti¢i kongre/seminer
izin onaylari.

38- Aile Hekimligi Uygulama Yonetmeligi geregince;

a. Aile sagligi merkezleri ve aile hekimligi birimlerinin agilmasi, kapanmasi,
birlestirilmesi ve yer degistirilmesine iligkin onaylar,

b. Bakanlik disinda birinci basamak saglik hizmeti veren kuruluslarda galisan
hekimlere verilecek Aile Hekimligi Yetkisi onaylari,

39-5188 sayili kanun kapsaminda verilen gegici ve acil hallerde verilecek Ozel
Giivenlik izin onaylari.
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40- Valilik Birim Miudiirliiklerinde ¢alisan tiim personellerin gdrev yerlerinin
belirlenmesine iligkin Onaylar.

41- Kanunlarla kurulmasi gereken ve farkli kurumlardan personel gorevlendirilmesi
yapilmasini gerektiren komisyonlarin ve kurullarin kurulmasina iligkin Olurlar.
42-"4925 sayil1 Karayollar1 Tasima Kanunu ve bu kanun kapsaminda ¢ikarilan ikincil
mevzuat hiikiimlerine gore ilgili kurumlar tarafindan verilen tasima yetki belgeleri
dahil tiim belgelere iliskin islemlerin uygun bulunmasina iliskin Olur ve Onaylar"

maddesinin eklenmesini,

43- Arsiv Hizmetleri Yonetmeligine gore yapilacak her tiirli is ve iglemlere iliskin
onaylar,

44- Birim amirleri digindaki gorevlilerin yurt dis1 gérevlendirme onaylari,

45- 11 merkez kuruluslar1 personelinin hizmet i¢i “y1llik” egitim programi onaylari,

46- 195 sayili Basin Ilan Kurumu Teskiline Dair Kanun kapsaminda yapilacak is ve
islemlere iliskin onaylar,

45- Kamu Konutlar1 Kanunu ve Kamu Konutlart Yonetmeligi kapsaminda Miilki

Amire verilen gorevlerle ilgili islemler,

47-2911 Sayili Toplanti ve Gosteri Yiriyiisleri Kanunu hiikiimleri geregince,
Hiikiimet Komiseri tayinleri ile ilgili olurlar,

48- Dernekler Kanunu ve yonetmeligi uyarinca dernek ve lokallerin denetlenmesi,
idari para cezasi verilmesi ve dernek lokallerinin gegici siireyle faaliyetten men
edilmesine iligskin onaylar,

49- Yurtdisindan yardim alacak derneklerin verecekleri Yurtdisindan Yardim Alma
Bildiriminin onaylanmasi,

50- Siyasi Partiler Kanunu uyarinca idari para cezasi verilmesine iligkin onaylar,

51- 1705 sayili Ticarette Tagsisin Men’i ve Ihracatin Murakebesi ve Korunmasi
Hakkindaki Kanun, 4703 sayili Uriinlere Iliskin Teknik Mevzuatin Hazirlanmasi
ve Uygulanmasma Dair Kanun ve 6948 sayili Sanayi Sicil Kanunundan
kaynaklanan cezalara iliskin onaylar,

52- 6458 sayili kanun hiikiimleri uyarinca yabancilarin simir dig1 edilmeleri ile ¢ikis
izin belgesi ve idari gozetim karar1 onaylari,

53- Her tiirlii Ozel Saglik Kurum ve Kuruluslarmn ruhsatlandirma ve kapatma, gegici
kapatma onaylari ile bu kuruluslara yeni ilave edilecek iinitelerin agilma onaylari,

54-Mezarlik Yerlerinin Insasi ile Cenaze Nakil ve Defin Islemleri Hakkinda
Yonetmelik uyarinca yapilacak is ve iglemler,

55- insani Tiiketim Amagh Sular Hakkinda Y&netmelik kapsaminda verilecek tesis ve
isletme izin onaylari,

56- Eczanelere iliskin ruhsat onaylari,

57-Dogal Mineralli Sular Hakkinda Yonetmelik kapsaminda verilen tesis ve igletme
izinleri,

58- Kaplicalar Yonetmeligi kapsaminda verilecek tesis ve isletme ruhsatlari,

59- Ozel Ogrenci Yurtlarinin Kurum A¢ma Izin Belgesi ile gegici ve siirekli kapatma,
devir, nakil, yerlesim ve kontenjan degisikligi ve miidiir gérevlendirme ve istifa
onaylari,

60- Ozel Ogretim Kursunun Il genelinde uygulamak istedikleri; deneme, diizey
belirleme vb. sinavlarin resmi okul dersliklerinde yapilmasina iliskin onaylar,

61-4734 Sayili Kamu ihale Kanunu ile 4735 Sayili Kamu ihale Sézlesmesi Kanunu
uyarinca, Valilik Makaminin onayi ile kurulmasi gereken kurul ve komisyonlarin
olusturulmasina iliskin onaylar,

62- 2828 sayili1 Sosyal Hizmetler Kanunu kapsaminda yoksul kisilere yapilan ayni ve
nakdi yardimlara iliskin olurlar,
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63- Gergek kisiler, 6zel hukuk tiizel kisileri ve kamu kurum ve kuruluslar tarafindan
acilan kres, giindiiz bakimevleri, ¢ocuk kuliipleri, 6zel huzurevleri ve huzurevi
yatilt bakim merkezleri, kadin konukevleri agilis izin belgesi ve sorumlu miidiir
belgesi Onaylari ile kapatma onaylari,

64- Sosyal Hizmetler ve Cocuk Esirgeme Kurumu Sosyal ve Ekonomik Destek
Yonetmeligi kapsaminda yapilan 12 ay iistii ayni — nakdi yardim onaylari,

65- Genglik ve Spor Il Miidiirliigii ve ilgili kurumlar biit¢esinden yapilacak harcama
onaylari,

66- 3289 sayili Kanunun 29. maddesi geregince, milletlerarasi seviyede yurt i¢i ve
yurt dis1 spor miisabakalari ve bunlarin hazirlik caligmalarina katilacak sporcu,
hakem, antrendr, monitdr, yoneticiler ve bu amacgla gorevlendirilecek diger
personele iligskin onaylar,

67-4926 Sayili Kanuna Gére El Konulan Esyanin Teslimi ve Saklanmasina iliskin
Esaslar Hakkinda Yonetmeligin 6. maddesi kapsaminda, el konulan esyanin
teslim edilecegi birim ve kisiye iliskin onaylar,

68-2090 sayili Tabii Afetlerden Zarar Goren Ciftcilere Yapilacak Yardimlar
Hakkinda Kanun uyarinca alinacak karar ve islemlere iligskin onaylar,

69- Sportif Turizm Kurulunun verecegi her tiirlii izin ve belgeye iliskin onaylar,

70-4081 sayili Ciftci Mallariin Korunmas1 Hakkinda Kanun kapsaminda Vali'ye
verilen yetkilere iliskin onaylar,

71- Veteriner hekim muayenehane ve poliklinikleri, ev ve siis hayvanlari iiretim, satis,
barinma ve egitim yerleri agilis onaylari,

72- Tarim ve Orman Il Miidiirliigiince hazirlanan ilag satis yerlerine iliskin ruhsatlarin
onaylari,

73- Valiligin taraf oldugu idari davalarda ve yetki verilmesi halinde Bagbakanligin
veya Bakanliklarin taraf oldugu durusmali davalarda ilgili mercileri temsil etmek
tizere yetkili kilinacak personel gorevlendirme onaylari,

74- Belediyelerin, Gelir Idaresi Bagkanhigica belirlenen tutarlari asan vergi
mahkemesi kararlarina karsi temyiz yoluna gitme muvafakati,

75-isyeri Ag¢ma ve Calisma Ruhsatlarma Iliskin  Yonetmelik kapsaminda
belediyelerde olusturulacak olan inceleme kurullarina personel goérevlendirme
onaylari,

76-6136 sayili Kanun uyarinca ve Uygulama Yonetmeliginin Ek1. Maddesi
geregince verilecek mermi satis izni onaylari,

77-2521 sayili kanun uyarinca verilecek “saticilik belgesi” onaylari,

78- 87/12028 karar sayili Patlayict Madde Tiiziigii mucibince tanzim edilen belge ve
her tiirlii ruhsat onaylari,

79-2941 sayili Seferberlik ve Savag Hali Kanunu ve Tiiziigii kapsamindaki plan
onaylari,

80-Okul idarecileri ve sube miidiirinden daha alt iinvanli personelin gecici
gorevlendirme onaylari,

81- Milli Egitim Bakanligina Bagli Mesleki ve Teknik Egitim Okul ve Kurumlari
Alan/Boliim, Atdlye ve Laboratuvar Sefliklerine gorevlendirme onaylari,

82- Cevresel etki degerlendirmesinin gerekli olmadigina iligkin onaylar,

83-5326 sayili Kabahatler Kanunu uyarinca verilecek idari para cezalarinin
onaylanmast,

84- 5580 sayili1 Kanun kapsamindaki 6zel egitim kurumlarindaki yonetici, 68retmen,
rehber 6gretmen, uzman Ogretici, usta dgretici ve diger personelin toplu calisma
izin onaylari ile istifa iglemlerine iligkin onaylar,
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85-5580 sayili Ozel Ogretim Kurumlari Kanunu kapsaminda yer alan okullar

disindaki 6zel 6gretim kurumlarina kurum agma izni ile igyeri agma ve calisma
ruhsati verilmesine iligkin onaylar ile bu kurumlarin devir, nakil, kurucu temsilcisi
degisikligi, kurum agma izni, isyeri agma ve ¢alisma ruhsati degisikligi ve iptali
islemlerine iligkin onaylar,

86- 5490 Say1l1 Niifus Hizmetleri Kanunu geregince idari para cezasi karar onaylari,
87-5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu gergevesinde "harcama

yetkilisi" olarak Valilik birim miidiirliiklerince yapilacak harcamalara iligkin belge
ve kararlar1 onaylamak. Ayrica 4734 ve 4735 Sayili Kanunlar ¢ergevesinde Valilik
birim midiirliiklerince gerceklestirilecek ihalelerde "ihale yetkilisi" olarak ihaleye
iligkin belge ve kararlar1 onaylamak,

88- Vali'nin, Vali Yardimcilar1 tarafindan imzalanmasini uygun gordiigi diger

5.

1-

6.

onaylar,
VALI YARDIMCILARININ BASKANLIK EDECEGIi KURULLAR

Vali yardimcilar1 gorev boliimiine gore ilgili kurul ve komisyonlara vali adina
baskanlik edeceklerdir.

L HUKUK ISLERI MUDURU TARAFINDAN IMZALANACAK VE

ONAYLANACAK YAZILAR

1-

2-

Vali tarafindan tevdi edilen konular hakkinda hukuki goriis ve miitalaa bildirme
yazilari,

Vali tarafindan istenildigi takdirde; dernek tiiziikleri ve degisiklikleri hakkinda
miitalaa yazilarn ile Vali tarafindan verilen inceleme ve sorusturma emirlerinin
sonuclandirilmasina iligkin yazilar,

Vali tarafindan gorevlendirildigi takdirde idari yargida idareyi temsil etme ve
savunmaya iliskin is ve islemler,

Il Dernekler Miidiirliigiiniin gorev alanmna girmeyen sivil toplum kuruluslart
tizerinde Valiligin gdzetim ve denetim yetkisinin kullanilmasina iliskin yazilar,
5233 sayili Terdor ve Terdrle Miicadeleden Dogan Zararlarin Karsilanmasi
Hakkinda Kanunun uygulanmasina iliskin yazi ve onaylar,

Valilik tarafindan tescil edilmesi gereken her tiirlii resmi belgelerin tasdik islemleri
ile dilekgelerin kabulii ve evrak havalesi islemleri,

11 Hukuk Isleri Miidiirliigii kadrosunun bos olmas: halinde bu béliimdeki gorev ve
yetkiler ilgili Vali Yardimecilari tarafindan icra edilir.

AVUKAT TARAFINDAN IMZALANACAK YAZILAR

1- Valilik adina veya aleyhine adli ve idari yargida agilmis veya acilacak olan
davalarda vekil sifatiyla davalarin takibi, dilekgeler ve savunma yazilari,

2- Vali tarafindan tevdi edilen konular hakkinda hukuki goriis ve miitalaa bildirme
yazilari,

3-Valinin avukatin imzalamasini uygun goriildiigii diger yazilar.

7.

KAYMAKAMLARA DEVREDILEN YETKILER
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1- llge birimlerinde calisan personelin ilgedeki kurum ve kuruluslarda ii¢ aya kadar
gecici gorevlendirme onaylari,

2- Ozliik dosyalar ilge birimlerinde bulunan personelin derece yiikselmesine iliskin
onaylar,

3- Ilge disma veya ilgeye atanan ilge personelinin &zlikk dosyalarinin dogrudan
istenmesi ve gonderilmesine iligskin yazilar,

4- {lge Milli Egitim Miidiirliigiine bagl okullarda bos kadrolar ile izinli ya da raporlu
olanlarin yerine miidiir vekili, midiir basyardimcis1 vekili, miidiir yardimcisi
vekili ve miidiir yetkili 6gretmen ile belletici 6gretmen gorevlendirilmesine iliskin
onaylar,

5- llcede norm fazlasi konumunda bulunan dgretmenler ile ilce emrine atanan
kadrolu 6gretmenlerin 6gretmen ve ders agigr bulunan okullarda bos dersleri
doldurmak ve zorunlu ders saatlerini tamamlamak {izere gorevlendirilmeleri ve
ihtiyag duyulan okullarda ek ders fcreti karsiliginda iicretli Ogretmen
gorevlendirilmesine iligkin onaylar,

6- Ozel &gretim kurumlarinda gorevlendirilecek kurum miidiirii haricindeki
personelin ¢alisma izin onaylari, istifa,/sozlesme feshi,/calisma siiresi bitimi
diizenlenen ayrilis onaylari, adaylik kaldirma onaylari, c¢alisma izninin
uzatildigina iliskin toplu onaylar,

7- Mesleki ve teknik egitim yapilan okul ve kurumlarca diizenlenen ustalik ve isyeri
acma belgelerine iliskin is ve iglemler ile belgelerin onaylanmasi,

8- Ozel Ogretim Kurumlarmin ilgelerde yaptigi yabanci dil ve meslek edindirme
kurslar1 sinav onaylarinin alinmasi,

9- Ozel o6grenci yurtlarina miidiir yardimcisi ve daha alt diizeyde personel
gorevlendirme ayrilma onaylari,

10- Ozel Motorlu Tagit Siiriiciileri Kurslarindan egitim alacak isitme engelli
bireylere (H) sinifi sertifika vermek isteyen kurslarda kurum tarafindan teklif
edilen 6zel alan bakimindan yeterli uzman gorevlendirilmesi,

11- Yabanct uyruklulardan oturma iznine sahip olup, 6zel kurumlardan ve yaygin
egitim kurumlarindan hizmet alacaklardan kurslara devam ve sinava gireceklerin
terciman onaylari,

12- Ozel egitim kurumlarmin (6zel egitim ve rehabilitasyon merkezlerinin),
ogrenci ve kursiyerleri magdur etmeyecek bicimde, yillik c¢alisma takviminde
ongoriilmeyen ve kurumlarda yapilacak boya, badana gibi tadilat nedeni ile 15 (on
bes) gilinii gegcmeyen egitim dgretime ara verme onaylari,

13- Ozel Ana Okullarinin yariyil ve yaz tatillerinde 6grenime devam etmelerine
iliskin onaylar,

14- 5682 say1li kanun uyarinca verilen,

a. Hususi damgal1 pasaportlar,

b. Hizmet damgali pasaportlar,

C. Umuma mahsus pasaportlarin hazirlanmast ile ilgili her tiirlii yazismalar
ve onaylar,

15-ilgelerinde bulunan kurumlara ait salon, tesis ve misafirhanelerin gecici
kiralanmasi ve tahsis islemlerine iliskin onay ve yazilar,

16- Halk egitim merkezlerince islemleri yiiriitiilen ve 6zel mevzuati bulunan Avci
Egitimi, Is Makineleri Kullanma Sertifikas1 (Operatorliik Belgesi) Kursu, Tiirk
Halk Oyunlari, Yoére Oyunlart Ogreticisi Yetistirme Kurslarmin — sinav
komisyonunun kurulmasi onaylari,

17-Milli Egitim Bakanligi ile diger bakanlik, genel miidiirliikk, resmi kurum ve
kuruluslarla yapilan isbirligi protokolleri kapsaminda Ilgelerde agilacak her tiirlii
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meslek kurslar1 ile gelistirme ve uyum kurslarinm il istihdam Kurulu’nun
kararindan sonra agilmalarina iliskin onaylar ile bu kurslar sonucunda verilecek
belgelerin imzalanmast,

18- 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunun 4. maddesinin C bendine gore birimlere
atanan personele iligkin sd6zlesmelerin imzalanmast,

19- Apostillerin imzalanmasi,

20-Ozel Ogretim Kurumlari/Ozel Ogrenci Yurtlarinm; ¢alisan tiim personelin
kadrolu ve ders saati Uicretli gorevlendirme onaylari, isten ayrilma onaylari,
yillik/haftalik ders programlarinin onay islemleri, 6zel Ogretim kurumlar
yonetmeligi ikinci boliimde bulunan maddeler disinda kalan hizmet akisina iliskin
her tiirlii islemler (23. Maddesi haric), Ozel 6gretim kurumlar1 ydnetmeligi ikinci
boliimiin 23. Maddesinde belirtilen (kapanan kurumlarin evrak miihiir vb. teslim)
islemlerinin yiiriitiilmesi.

21- Dernek lokallerinin acilis ruhsatlarina iliskin onaylar,

22-Ag1z ve Dis Saghgt Hizmeti Sunulan Ozel Saghk Kuruluslari Hakkinda
Yonetmelik hiikiimleri mucibince yapilacak is ve islemler ile miieyyide
uygulanmasi islemleri,

23- Dis Protez Yonetmeligi hiikiimleri uyarinca yapilacak is ve islemler ile miieyyide
uygulanmasi islemleri.

24- 6502 sayili Tiiketicinin Korunmasi1 Hakkindaki Kanunun 77. Maddesinde
diizenlenen idari yaptirim kararlarinin alinmasi ve uygulanmasi.

25- Tiim okullarin (resmi/6zel) sinif, sube acilmasi ve kapatilmasi iliskin onaylar.

26- Bakanliklardan ilce Belediyelerine gelen yardim 6deneklerinin  sdzlesme
onaylariin imzalanmasi,

27-Sozlesmeli, vekil ve tcretli Ogretmenler ile usta Ogreticilerin atama ve
gorevlendirme onaylar ile yoneticiler disindaki personelin gecici gorevlendirme
onaylari,

28- Ilgede gorevli personelin gérevden uzaklastirma ve iade onaylari,

29-1lge Daire Amirlerinin her tiirlii izin ve rapor sebebiyle gorevlerinden gegici
olarak ayrilmalar1 halinde yerlerine vekil olarak gorevlendirilecek kamu
gorevlilerinin vekalet onaylari,

30- ilgede gorevli tiim personelin yurtdisi izin onaylarr,

31-Ilgedeki her tiirlii okulun il i¢i ve il dis1 gezi onaylari,

32-Kamu hizmeti ile ilgili olmak kaydiyla ilgedeki kamu personeline arach veya
aragsiz il i¢i ve il dis1 gorev onaylarin1 vermek,

33-2521 sayili Avda ve Sporda Kullanilan Tifekler Nisan Tabancalart ve Av
Bigaklarinin = Yapimi Alimi, Satimi ve Bulundurulmasma Dair Kanunun
Uygulanmas iliskin Y6netmelik uyarinca Yivsiz tiifek ruhsatnamesi, Yivsiz tiifek
satin alma belgesi onaylari, Yivsiz tiifek ruhsatname kartlar1 ve ayn1 Yonetmeligin
10. Maddesi geregi yapilan yazismalar,

34-Pansiyonlu  okullara  Belletici Ogretmen  gorevlendirme ve  &grenci
yerlestirilmesine ait onaylar,

35- Ozel &gretim kurumlarinin ve dzel dgrenci yurtlarmin 5580 sayili Ozel Ogretim
Kurumlar1 Kanununda belirtilen hiikiimler disinda kalan hizmet akisina ait her
tiirlli is ve islemler,
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8.
1-

9.
1-

2-

3-

KAYMAKAM ADAYLARI TARAFINDAN IMZALANACAK YAZILAR

Valilige sunulan dilekg¢elerin havalesi ve Valilikge gorevlendirilecek konular
hakkindaki yazilar,

VALi YARDIMCILARI ARASINDA GOREV BOLUMU:

Vali Yardimcilar1 arasindaki gorev boliisimii Valiligimizce ayr1 bir islemle
yapilacak ve birimlere dagitilacak

Vali Yardimcilari, gérev boliimiine gére sorumlu olduklar: birimlerle ilgili olarak
yiiriitiilen projeleri ve sorunlar1 takip edecek, Kaymakamliklari ve bu birimleri
yilda en az bir defa denetleyecek ve denetleme raporunu diizenleyecektir.

Her Vali Yardimcisi gorev bdliimiine gore sorumlu oldugu konularla ilgili Ozel
Idare gérev ve hizmetlerini de Vali adina takip etmeye 5302 sayil1 Il Ozel Idaresi
Kanununun 5391 sayili il Ozel Idaresi Kanununda Degisiklik Yapilmasma Dair
Kanun ile degistirilen 32. ve 63. maddeleri geregi yetkili ve gorevlidir. Vali
Yardimeilar: ilgili olduklar1 konularda mevzuat ¢ergevesinde, Ozel Idare
tarafindan gergeklestirilebilecek projeler fiiretilmesine &nciiliik edecek, Ozel
Idarenin kendi birimleri ile ilgili ¢alisma ve projelerini takip edecek,
koordinasyon saglayacak, sorunlarin ¢6ziim yolunu bulacak, Vali'ye bu konularda
rapor verecektir.

BiRiIM AMIRLERININ/VALILIK iL MUDURLERI VE SUBE
MUDURLERININ IMZALAYACAGI VE ONAYLAYACAGI YAZILAR

ORTAK HUKUMLER:

Vali ve Vali Yardimcilan tarafindan izin verilenler disinda kalan tiim personelin
yillik izinleri, mazeret izinleri ve diger kanuni izin onaylari (Evlenme, dogum,
Olim vb.) ile ayliksiz izin, hastalik izni, yurtdisi izni, ikamet izni, refakat izni
vermek ve bu konularda ilgili bakanliklara ve diger kuruluslara yazilacak yazilari
imzalamak.

Vali Yardimcilarinin tetkikinden gecen, alt birimlere ve ilgelere gonderilecek
genelgelerin duyurulmasina iligkin yazilar.

Valilik talimatin1 gerektirmeyip konusu sikdyet olmayan ve dogrudan ilgili birime
verilen mutat dilek¢elerin havalelerinin yapilip isleme konulmasi.

Dairelerin belirli donemlerde bakanliklara mutat gonderecekleri istatistiki bilgilere
ait yazi ve cevaplar.

Valilik genel emirlerinin alt birimlere ve ilgelere duyurulmasina iliskin yazilar.
Ilgililere derece yiikselmesi ve kademe ilerlemesinin duyurulmasina iliskin yazilar.
Gonderilen kadrolarin duyurulmasina iliskin yazilar.

Bir islemin ve dosyanin tamamlanmasina yonelik olarak bilgi isteme, bilgi verme,
evrak noksanliklarinin tamamlanmast gibi hususlarda herhangi bir hak
dogurmayan bilgi nitelikli yazilarin il i¢i ve iller aras1 yazigmalari.

Yillik, mazeret ve hastalik izinlerinin bitiminde goéreve baslayisin ilgili birimlere
duyurulmasina iligkin yazilar.

10- Vali ve Vali Yardimcilarinin onayindan ¢ikan evraklarin gonderilmesine iliskin

yazilar.

11- Odeneklerin alt birimlere ve ilgelere duyurulmasi ve génderilmesine iliskin yazilar.
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12- Is izarat programlarmnin tasdiki.

13- Yeni bir hak, gorev ve yiikiimliilik dogurmayan bir direktifi veya icra talimatini
kapsamayan Vali veya Vali Yardimcisinin imzalamasi gerekenler disinda kalan ve
5442 sayil1 11 Idaresi Kanununun 9. maddesinin (B) fikrasinda belirtilen "Hesabata
ve teknik hususlara" ait yazilar.

14- Meslek ici egitim kurslarinin baslayis ve bitislerinin Bakanliklara ve alt birimlere
bildirilmesine iliskin yazilar.

15- Yanlis gelen bir yazinin ilgili makamlara gonderilmesine iliskin yazilar.

16- Tasinir Mal Yonetmeliginin uygulanmasi ile ilgili onay ve yazilar.

17- Personelin askerlik erteleme islemleri.

18- Adli ve Idari Yargi tarafindan (icra Daireleri dahil) Valilik araci kilinmadan
dogrudan gelen yazilara verilecek cevabi yazilar.

19- Iller aras1 atamas1 yapilan personelin bilgi dosyasini génderme ve isteme yazilari.

20- Kurum ve kuruluglarin hizmet alanina giren konularda vatandaslarin ve diger
kurumlarin taleplerini kabul etmek, geregini yerine getirmek ve sonucundan
ilgililere bilgi vermek mahiyetindeki yazilar.

21- Vali veya Vali Yardimcisinin onaylayacaklari disinda kalan 11 personelinin kurum
kimlik kartlarina iligkin onaylar,

22-4734 sayilh Kamu Ihale Kanunu ile 4735 sayili Kamu IThale Sézlesmesi Kanunu
uyarinca, Valilik Makaminin onay1 ile kurulmas: gereken kurul ve komisyonlarin
tespit edilmesine ait onaylar.

23- Her tiirli proje degisikligi, kesif artiglari, yeni fiyat tutanaklar1 ve miiteahhide
noter vasitastyla ¢ekilecek ihtarnamelerin imzalanmasi.

24-Vali onaymna tabi veya Valilige yetki devrinde bulunulan derece yiikselmesi ve
kademe ilerlemesi ile ilgili onaylar.

25- Kurumlarin ilgili Bakanliklarindan mevcut kadro sayilarint azaltici ya da arttirict
nitelikteki yazilar hari¢ olmak {izere kadro degisikligine iliskin yazilar.

26- Saglik raporlarinin stiresini il disinda gecirecek personelin izin belgelerinin
imzalanmasi.

27-Her tiirlii 6denek isteme yazilarinin imzalanmasi.

28- Birim amiri diginda kalan personellerin: Yakinlarinin hastaligi sebebi ile, dogum
sonrasi, askerlik, yurt i¢ine ve yurt disina siirekli gorevle atanan memurlarin
eslerine, dis memleketlerde gorev alacak memurlara, bilgilerini arttirmak {izere dis
memleketlere gonderilen memurlara veya esleri ile Bakanliklar arasi ortak kiiltiir
komisyonunun ¢aligma esas ve usulleri ile bu komisyon tarafindan yurt disinda
gorevlendirilecek  personelin  nitelikleri ile hak ve yiikiimliiliiklerinin
belirlenmesine iliskin karar ¢ercevesinde yurt disina gonderilecek personelin kamu
gorevlisi eslerine verilecek ayliksiz izinlerin imzalanmasi.

29- Kurumlarin elektrik, su, telefon ve saglik gibi kurumsal 6deme onaylart.

30- Vali ve Vali Yardimcilarinin onayladiklari disinda kalan personelin derece ve
kademe onaylart.

31-4734 sayili Kamu Thale Kanunu, 5018 sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol
Kanunu vb. Kanunlardan kaynaklanan ihale yetkileri ve harcama yetkilisi oldugu
islemleri yapmak.

32-11 i¢i her tiirlii arag ve aracla gidecek birim personelinin gérevlendirme onaylar.

33-2946 sayili Kamu Konutlar1 Kanunu kapsaminda yapilacak tiim islemler ve bu
islemlere iliskin olur ve onaylar.

34- Déner Sermaye Isletmesi bulunan kurumlarin bu isletmenin faaliyet ve ¢alismalar
ile ilgili olarak yazilacak yazilar,

35- Kurumlarin personeline iliskin fazla mesai Olurlari,
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36- Yetkili merciler tarafindan verilmis olan ruhsatlarin ilgililere bildirilmesine iligkin
yazilar,

37- Kurum i¢i personel gorevlendirme onaylari,

38-11 genelinde uygulanacak hizmet igi egitim programlar1 ve kurs agilmasina iliskin
onaylar,

39- Kamu kurum ve kuruluglan tarafindan diizenlenecek olan hizmet i¢i egitim, kurs
ve seminerlere il personeli arasindan egitim ydneticileri ve personel gorevlendirme
onaylari,

40-Kurumlara ait (Il birimlerinin kullaniminda bulunan) salon, tesis Ve
misafirhanelerin gecici kiralanmasi ve tahsis islemlerine iligkin onay ve yazilar,

41- Meslek Kuruluslarinin ve Kooperatiflerin Genel Kurullart i¢in Bakanlik Temsilcisi
gorevlendirilmesine iliskin onaylar,

42- Birimlerinde ¢alisan sef, dengi ve daha ast personel (6gretmenler, doktorlar ve dis
doktorlart ) 1 (bir) aydan kisa siireli gegici gorevlendirme onaylari,

43- Aday devlet memurlarinin asalet tasdiki icin doldurulan teklif formlarinin
gonderilmesine iliskin yazilar,

44- Birimlerince yapilan kiralama s6zlesmelerinin imzalanmasi,

45- Kamu kurum ve kuruluslarinda ¢alisan is¢ilerin gorev yeri degistirme onaylari,

46- Okul ve kurumlarda yapilacak sportif, sosyal, kiiltiirel ve egitim amagh aktiviteler
ile 1 ici kafile ve gezi onaylar1 ve salon tahsis onaylari,

47- Birimlerde gorevli (kendileri hari¢) personelin pasaport islemleri ile ilgili tim
yazigmalar,

48- Birimlerde ve bagli kuruluslarda staj yapacak ogrencilerin tiim is ve islemlerine
iliskin yazigmalar ve onaylar,

49-Sube miidirii ve alti personelin spor federasyonlarinin faaliyetlerinde
gorevlendirilmeleriyle ilgili idari izin onaylari,

50- Vali‘nin, Birim Amirleri ve Valilik Birim Midiirleri tarafindan imzalanmasini
uygun gordiigii diger yazi ve onaylar,

51- Vali ve Vali Yardimcisinin onay verecekleri disinda kalan Il personelinin 11 dig1
gecici gorevlendirme onaylari ile ulagim yontemi ve araglarina iligskin onaylar,

52-Istatistiki raporlari hazirlama, izleme, degerlendirme, bilgi toplama kapsaminda
ilgili kuruluglardan bilgi ve belge istenmesi, gonderilmesi ve bilgi derlenmesi ile
ilgili yazilar,

A. VALILIK BiRiM MUDURLERI TARAFINDAN VALiI ADINA
IMZALANACAK YAZILAR

1- Vali ve Vali Yardimcilarinin imzasini gerektirecek yazilarin parafi,

2- Mevzuatlar1 geregince Vali veya Vali Yardimcilar1 tarafindan imzalanmasi
gereken yazilar; bu yonergede Vali ve Vali Yardimcisi tarafindan imzalanacagi
belirtilen yaz1 ve onaylar digindaki tiim yazi ve onaylar,

3- Icra Miidiirliiklerine yazilacak adres tespiti ve kimlik bildirme yazilari,

4- Kamu personelinin her tiirlii kademe ve derece ilerleme onaylari,

5- Miidiir Yardimcilar1 ve Sube Miidiirleri dahil personelin il i¢i giinliik
gorevlendirme ve tasit onaylari, ¢aligma programlari, acil hizmet gerekleri veya
acil hallere miinhasir olmak tizere ilgili Vali Yardimcisin1 sozlii olarak
bilgilendirmek kaydiyla alinan onay ve yazilar,

6- Yetki Devri yapilan konularla ilgili olarak 4 ayda bir Vali Yardimcilarina istatistiki
ve igeriksel rapor sunulacaktir.
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1.

iL  YAZI iSLERIi MUDURUNUN IMZALAYACAGI VE

ONAYLAYACAGI YAZILAR

1-

2-

2.

Vali veya Vali Yardimcilar1 tarafindan goriilmesine gerek olmayan rutin islerle
ilgili dilekgelerin havalesi, ayni nitelikte birimler ile ilgelerden gelen rutin 6zellikli
evrak havalelerinin imzalanmasi,

Yazi Isleri Miidiirii’niin imzalayacag ve onaylayacagi yazilari 1l Yazi Isleri
Miidiiriiniin bulunmadig1 durumlarda il Yaz Isleri Miidiirliigiine bagli birimlerde
gorevli sefler tarafindan imzalanmasi,

Valilik Evrak Biirosuna I, Ilge, kamu kurumlar1 veya sahislardan gelen, igerigi
itibariyle Miilki Amirin bilmesi gerekmeyen bir ihbar ve sikayet niteligi tasimayan,
Vali ve Vali Yardimcisi havalesi gerektirmeyen tiim evrak ve dilekgelerle, maddi
olay ve durumlarin kaydina, tespitine, bilinmesine ve bildirilmesine iligkin
dilekgelerin herhangi bir kayit diismeksizin ilgili birimlere kalemle ve elektronik
ortamda (elektronik imzayla) havalesi iglemleri,

Diger il ve ilgelerden gelen personelin atama, goreve baslayis, ayrilis yazilarinin
tebligi, sicil ve Ozlik dosyalarma ait yazilan, spor federasyonlarindan gelen
gorevlendirme yazilari, Cumhuriyet Savciliklardan gelen® kamu hizmetlerinden
men” kararlar ile SGK, ISKUR, icra ve vergi dairelerinden gelen evrakin kalemle
ve elektronik imza ile havale islemleri.

Valilik Birim Amirleri diginda kalan Valilik Birim personelin derece ve kademe
ilerlemesi onaylari.

IDARE VE DENETIM MUDURUNUN IMZALAYACAGI VE

ONAYLAYACAGI YAZILAR

1-

2-

3-

30.03.2014 tarihinden 6nce gorev yapmis olan merkez ilce ve merkez ilgeye bagh
miilga belde belediye baskanlar1 ile 11 Genel Meclis Uyeleri, Ky ve Mahalle
Muhtarlarinin talepleri halinde gorev yaptiklarina dair yazilar,

6360 sayil1 yasadan dnce gorev yapmis kdy ve mahalle muhtarlari ile ihtiyar heyeti
tiyelerinin imza sirkiisli ve gorev yaptiklarina iligkin taleplerin cevaplari,

6360 sayili Kanun kapsaminda alinmis olan kurul/komisyon kararlarina iliskin
taleplere verilecek cevaplar,

4- KOYDES Projesi kapsaminda yapilacak olan kdy altyapr isleri icin Valilikge izin

talebinde bulunulan ormanlik alanlara iligkin taahhiit senetlerinin ve protokol
metinlerinin imzalanmasi.

5- Ozellikle Muhtar ve Koy Ihtiyar Heyeti iiyelerinin imza ve miihiir érneklerinin
dogruluklarim1 iceren koy tapu kayitlarina iliskin yazilarinin imzalanmasi ve
onaylanmas.

3. HUKUK ISLERI SUBE MUDURUNUN IMZALAYACAGI VE

ONAYLAYACAGI YAZILAR

1- Yurt dismma gonderilen Bakim Beyannamesi ve Yasam Belgesi ile Noter

belgelerinin onaylanmasi, Tasdik Serhi Apostille (5 Ekim 1961 tarihli Lahey
sozlesmesi) geregi diizenlenen belgelerin imzalanmasi, 11 Saglik Miidiirliigiince
tasdik edilmis saglik raporlar1 ve laboratuvar tahlillerinin onaylanmasi,
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2- Valilik tasarrufu ile ilgili idari dava agma ve verilen cevap (savunma) yazilari
(Hukuk Isleri Miidiirliigii Avukatlari tarafindan),

3- Mahkeme safahatindan bilgi istenmesi, mahkeme karar1 isteme, adres, kimlik
bildirme ve benzeri yazismalar (Hukuk Isleri Midiirliigii Avukatlar1 tarafindan),

4- Bakim ve gecim belge ve bildirimlerinin imzalanmasi

4. iL IDARE KURULU MUDURUNUN iIMZALAYACAGI VE
ONAYLAYACAGI YAZILAR

1- i1 idare Kurulu ve il Disiplin Kurulunca alman kararlarla ilgili teblig tebelliig
yazismalar1 ile Valilik Makaminca alinan goérevlendirme emirleri, alinan kararlarin
ilgili kurumlara gonderilmesi, tebligat yazismalari ve bunlarin akibeti ile ilgili
yaptirimi olmayan evraklarin kurumlar nezdinde takip edilecek yazigmalar,

5. L SiViL TOPLUMLA IiLiSKiLER MUDURUNUN IMZALAYACAGI VE
ONAYLAYACAGI YAZILAR

1- Dernek tiiziiklerinin incelenmesi ve sonuglarinin imzalanmasi,

2- 2860 sayili Yardim Toplama Kanununun 15. Maddesi geregince diizenlenecek
“Kimlik Belgelerinin” imzalanmasi,

3- Yetkili Makamlarca, dernek ve vakiflarin tliziikk, kayit vb. yazilarina verilecek
cevaplar,

4- Dernek Kurulus bildiriminin alinmast,

5- Yeni veya degistirilen dernek tiiziiklerinin incelenmesi, onaylanmasi ve dernege
teblig edilmesine iliskin yazilar,

6- Dernekler hakkindaki istatistiki bilgiler, adres degisikligi, fesihlerin bildirimi, adli
ve idari yargi mercilerince verilen kararlarla ilgili yazigsmalar,

7- Derneklerin faaliyette olup olmadiklarina iligskin yazilar,

8- Dernek Genel Kurullarinin takibine ve sonuglandirilmasina iligskin yazilar,

9- Derneklerin her tiirlii miiracaatina iligkin evraklarin havalesi ve derneklerin
talepleri dogrultusunda diizenlenmesi gereken durum belgeleri,

10-Dernekler ~ Yonetmeligi'nin ~ 83. maddesi uyarinca  verilen  Dernekler
Beyannamelerinin alinmasi ve incelenmesi,

11-Yardim Toplama Kararlarina iliskin gerekli tebligatlarin yapilmast ile ilgili yazilar,

12-Yardim toplama izni verilenlerle ilgili i ve islemler, izin verilen yardim toplama
faaliyetlerinin ilgili birimlere duyurulmasina iliskin yazilar,

13- Sendikalarin gayrimenkul tasarruflarina iligkin belgeler.

6. IL NUFUS VE VATANDASLIK MUDURUNUN IMZAYACAGI VE
ONAYLAYACAGI YAZILAR

1- 5490’Ih Niifus Hizmetleri Kanununa gore yapilan tiim bildirimler,

2- Niifus islemlerine iliskin dilekgelerin havalesiyle, dogum bildirim belgeleri,
3- Hususi damgal1 ve hizmet damgali pasaportlarin imzalanmasi,

4- Umuma Mahsus Pasaportlari imzalama yetkisi,
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YETKIi DEVRi YAPILAN BIiRiM AMIRLERIi VE DEVREDILEN YETKILER

7. iL JANDARMA KOMUTANININ IMZALAYACAGI VE
ONAYLAYACAGI YAZILAR

1

2-

3

4-

5

7

8

9

14.08.1987 Tarih ve 87/12028 Karar Sayili Tekel Dis1 Birakilan Patlayici
Maddelerle Av Malzemesi ve Benzerlerinin Uretimi, Ithali, Tasinmasi,
Saklanmasi, Depolanmasi, Satisi, Kullanilmasi, Yok Edilmesi, Denetlenmesi
Usul ve Esaslarma iliskin Tiiziigiin (4.) (5.) (6.) (7.) (96.) (113.) (117.) (118.)
(119.) (121.) maddesi geregi yapilan yazismalar,

5188 sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun ve bu Kanunun
Uygulanmasin1  Gosterir  Yonetmeligin 25, 28, 29 ve 30. Maddeleri
dogrultusunda verilecek silah satin alma belgesi ve onayi, 6zel giivenlik silah
tasima/bulundurma belgesi ve onayi ile iptal olurlari, yine ayni kanun ve
yonetmelik kapsaminda kullanilacak olan mermilerin satin alma belgeleri ile
silah/mermi nakil izin belgeleri,

Gegici ve acil durumlarda ozel giivenlik izin onayr ve kisi-kurum ve
kuruluslarla yapilan yazismalar,

Av malzemeleri bayilik belgesi onaylar1 ve perakende saticilara mahsus izin
belgesi onaylar1 ve iptal onaylari

2521 sayili Avda ve Sporda Kullanilan Tiifekler, Nisan Tabancalar1 ve Av
Bicaklarinin  Yapimi, Alimi, Satimi ve Bulundurulmasina Dair Kanun
kapsamina giren maddelerin satisin1 yapmak isteyenlere verilecek saticilik
(bayilik) belgesi ile ilgili onaylarin ve belgelerin imzalanmasi.

6136 Sayili Kanuna gore ruhsatli silah sahiplerine verilecek mermi satin alma
belge yetki belgesinin imzalanmasi.

6136 Sayili Kanuna gore Vali tarafindan silah ruhsati onaylananlara silah satin
alma belgesi, devir alacaklara noter izin belgesinin imzalanmasi.

6136 Sayil1 Kanuna gore silah bulundurma ruhsati olan sahislara verilecek olan
(Ruhsat sahibinin dilek¢e ile miiracaati halinde) Yol Nakil Belgesinin
imzalanmasi.

2521 Sayil1 Kanuna gore Yivsiz Tiifek Ruhsatnamesi diizenlemesine dair evrak
ve olurlarmin, Yivsiz Tiifek Ruhsatnamelerinin ve Yivsiz Tiifek Satin Alma
Belgelerinin imzalanmasi.

10- 5188 Sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun cercevesinde Silah Satin

Alma Belgesi, Mermi Satin Alma Belgesi, Silah/Mermi Nakil izin Belgesi.

11- Yurtdis1 Baskonsolosluklara yazilan bilgi mahiyetindeki yazigsmalar.
12- Igisleri Bakanligi KIHBI Daire Baskanlig1 ile yapilan yazismalar.
13-Ruhsat Siiresi gecen silahlarin Bolge Kriminal laboratuvarlarina Ekspertiz

Raporu alim1 i¢in silah génderme yazilari.

14-2521 sayili Avda ve Sporda Kullamilan Tiifekler Nisan Tabancalar1 ve Av

Bigaklarmin Yapimi Alimi, Satimi ve Bulundurulmasina Dair Kanunun
Uygulanmas: lliskin Y6netmelik uyarinca Yivsiz tiifek ruhsatnamesi, Yivsiz
tiifek satin alma belgesi onaylari, Yivsiz tiifek ruhsatname kartlar1 ve ayni
Yonetmeligin 10. Maddesi geregi yapilan yazigmalar,

15- Ozel giivenlik kimlik kart1 ve Ozel giivenlik sertifika olurlari,

16-

Giivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirmasi talepleri ile ilgili olarak yapilan
tiim is ve islemlerin yiiriitiilmesi,
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17- Genel Bilgi Toplama ile ilgili formlarin imzalanarak mercilerine gonderilmesine
iliskin yazilar,

18- “Tekel Dis1 Birakilan Patlayict Maddelerle Av Malzemesi ve Benzerlerinin
Uretimi, ithali, Tasinmas1, Saklanmas1, Depolanmasi, Satisi, Kullanilmasi, Yok
Edilmesi, Denetlenmesi Usul ve Esaslarina Iliskin Tiiziik kapsaminda verilecek
her tiirlii izin ve ruhsat onayr disinda kalan tiim is ve islemlere iliskin
yazigmalar,

19- Patlayic1 madde atesleyici belgesi yeterlilik onaylari,

20- Patlayict madde sevk islemlerine iligskin yazilar,

21- Kaybolan ve bulunan c¢ocuklarla ilgili olarak yapilacak islemlere iliskin yazilar
ile bu konuda ildeki diger kurumlarla yapilan yazigmalar,

22- 6458 sayili kanun uyarinca:

a. Ikamet Tezkerelerinin onaylanmast,
b. Sinir vizesi is ve islemleri,
C. Yabancilara idari para cezasi verilmesiyle ilgili is ve iglemler,

23- 5682 sayili Pasaport kanunun 34 iincli maddesi geregince idari para cezasi
verilmesiyle ilgili is ve islemler,

24- 1¢ yonetmelikler mucibince yapilan yazigmalar,

8. IL EMNIYET MUDURUNUN IMZALAYACAGI VE ONAYLAYACAGI
YAZILAR

1- 14.08.1987 Tarih ve 87/12028 Karar Sayili Tekel Dis1 Birakilan Patlayici
Maddelerle Av Malzemesi ve Benzerlerinin Uretimi, Ithali, Tasinmasu,
Saklanmasi, Depolanmasi, Satisi, Kullanilmasi, Yok Edilmesi, Denetlenmesi
Usul ve Esaslarina iliskin Tiiziigiin (4.) (5.) (6.) (7.) (96.) (113.) (117.) (118.)
(119.) (121.) maddesi geregi yapilan is ve islemler ve konu ile ilgili yazismalar,

2- Ogzel giivenlik kimlik kart1 ve Ozel giivenlik sertifika olurlari,

3- 5188 sayih Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun ve bu Kanunun
Uygulanmasint  Gosterir  Yonetmeligin - 25, 28, 29 ve 30. Maddeleri
dogrultusunda verilecek silah satin alma belgesi ve onayi, 6zel giivenlik silah
tasima/bulundurma belgesi ve onay: ile iptal olurlari, yine aynt kanun ve
yonetmelik kapsaminda kullanilacak olan mermilerin satin alma belgeleri ile
silah/mermi nakil izin belgeleri,

4- i1 Emniyet Miidiirliigii Giivenlik Sube Miidiirliigiince yapilan giivenlik
sorusturmasi ve arsiv arastirmasi sonucu yapilan yazigmalar,

5- Patlayict madde ile ilgili mevzuatta yapilmast gereken tiim islemlere iliskin
onaylar ve yazigmalar, patlayict madde satin alma ve kullanma izin belgesi,
patlayict maddelerle ilgili depo yapim, depolama, satin alma ve satis izin belgesi
onaylar1 ve iptal onaylari,

6- Polis Merkezi Amirliklerince Niifus Miidiirliigii ile adres, olim tahkikati
yazigmalari, hastanelerden gecici rapor ve adli rapor alimmmasi islemlerini
imzalama yetkisi ilgili Polis Merkezi Amirince,

7- Emniyet Genel Midiirligii tarafindan gegici gorevlendirilen ve Bakanlik
Onaylar1 alinan personelin takviye kuvvet, kurs, seminer, egitim ve adli tahkikat
konular ile ilgili gorevleri ve Emniyet Miidiirligii ile ilgili diger is ve islemleri
yerine getirmek tlizere aragl ve aragsiz olarak il disina gidip gelmeleri ile ilgili
gecici gorev yazigmalar1 ve onaylari,

36



8- i1 Emniyet Miidiirliigiinde gorevli personelin 657 sayili Devlet Memurlari
Kanunun 108. Maddesi (dogum sonrasi) iicretsiz izin onaylar1 ile Yardimci
Hizmet ve Isci sinifi personelin iicretsiz izin onaylar,

9- Emniyet Miidiirliigii tarafindan hazirlanan ve kendi gorev alanlar ile ilgili Basin
Biiltenleri/Bilgi Notlari, faaliyet raporlar1 ve yapilan ¢aligmalar hakkinda yazili,
s0zlii ve gorsel basin ile kamuoyuna bilgi verilmesi ve duyurulmasi,

10- Ozel Giivenlik ile ilgili Temel/Yenileme yazili ve uygulama smavlari, egitim ve
hizmet-i¢i egitimi atislarinda gorevlendirilecek personel onaylari,

11- Gegici ve acil durumlarda 6zel giivenlik izin onay1 ve kisi-kurum ve kuruluslarla
yapilan yazigmalar,

12- Valilik Onayindan sonra 6zel giivenlik izin belgelerinin imzalanmasi,

13- Av malzemeleri bayilik belgesi onaylar1 ve perakende saticilara mahsus izin
belgesi onaylar1 ve iptal onaylar1

14-2521 sayili Avda ve Sporda Kullanilan Tiifekler, Nisan Tabancalar1 ve Av
Bigaklarinin Yapimi, Alimi, Satimi ve Bulundurulmasina Dair Kanun kapsamina
giren maddelerin satisin1 yapmak isteyenlere verilecek saticilik (bayilik) belgesi
ile ilgili onaylarin ve belgelerin imzalanmasi.

15- 6136 sayil1 Kanun ve Uygulama Y6netmeligi kapsaminda;

a. Bagvurularla ilgili yapilacak teklifler ve dosyanin tamamlanmasina yonelik
diger yazismalar,
b. Adres degisikligi nedeniyle, silah islem dosyalarinin yeni adreslerinin
bulundugu miilki amirlige gdnderilmesine iliskin yazilar,

Ruhsat yenileme tebligatlari ve adres tespitine iligkin yazilar,

Ruhsat yenileme ve devir islemlerine iliskin yazilar.

ithal silah satin alma belgelerinin Bakanliga génderilmesine iliskin yazilar,

Ruhsatli silah sahiplerine verilecek mermi satin alma belge yetki belgesinin

imzalanmasi.

g. Vali tarafindan silah ruhsati onaylananlara silah satin alma belgesi, devir
alacaklara noter izin belgesinin imzalanmasi,

h. Silah bulundurma ruhsati olan sahislara verilecek olan (Ruhsat sahibinin
dilekce ile miiracaat1 halinde) Yol Nakil Belgesinin imzalanmas.

16-2521 Sayili Kanuna gore Yivsiz Tiifek Ruhsatnamesi diizenlemesine dair evrak
ve olurlarinin, Yivsiz Tiifek Ruhsatnamelerinin ve Yivsiz Tifek Satin Alma
Belgelerinin imzalanmas.

17-5188 Sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun cercevesinde Silah Satin
Alma Belgesi, Mermi Satin Alma Belgesi, Silah/Mermi Nakil Izin Belgesi.

18- Yurtdis1 Baskonsolosluklara yazilan bilgi mahiyetindeki yazismalar.

19- Igisleri Bakanligi KIHBI Daire Baskanlig ile yapilan yazismalar.

20-Ruhsat Siiresi gecen silahlarin Bo6lge Kriminal laboratuvarlarina Ekspertiz
Raporu alimi i¢in silah gonderme yazilari.

21-2521 sayili Avda ve Sporda Kullanilan Tiifekler Nisan Tabancalar1 ve Av
Bigaklarinin  Yapimi Alimi, Satimi ve Bulundurulmasma Dair Kanunun
Uygulanmasi Iliskin Yonetmelik uyarinca Yivsiz tiifek ruhsatnamesi, Yivsiz
tiifek satin alma belgesi onaylari, Yivsiz tiifek ruhsatname kartlar1 ve aym
Yonetmeligin 10. Maddesi geregi yapilan yazigsmalar,

22-Ruhsati iptal edilerek emanete alinan silahlardan siiresi dolanlarin miisadere
talebi ve mahkeme kararlarinin istenilmesine iligkin yazilar,

23- 5682 sayili Pasaport kanunun 34 iincii maddesi geregince idari para cezasi
verilmesiyle ilgili is ve islemler,

24- ¢ yonetmelikler mucibince yapilan yazigmalar,
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25- 6458 sayili kanun uyarinca, Yabancilara idari para cezasi verilmesiyle ilgili is ve
islemler,

9. iLL OZEL IDARESI GENEL SEKRETERININ IMZALAYACAGI
YAZILAR VE ONAYLAR:

1- Vali veya Vali Vekilinin katilmadig1 11 Enciimeni toplantilarina baskanlik etmek
ve alian kararlar1 imzalamak.

2- 11 Ozel Idaresi adina 4734 sayili Kamu ihale Kanunu ve 4735 sayili Kamu Thale
Sozlesmeleri Kanununca verilen is ve islemler ile her tiirlii, yapma, yaptirma,
onarim, alim, satim, tasima, kiraya verme, kiralama ve benzeri konular1 igeren
sOzlesmelerin incelenerek, Kanuna uygunlugu tespit edildikten sonra Vali adina
imzalamak.

3- 11 Ozel Idaresine ait tagitlarin il ici gérevlendirmelerini yapmak.

4- 167 sayili Yeralt1 Sular1 Hakkinda Kanun, 3213 sayili Maden Kanunu, 3572 sayili
Isyeri A¢ma ve Calisma Ruhsatlarma Dair Kanun Hiikmiinde Kararnamenin
Degistirilerek Kabuliine Dair Kanun, 5393 sayili Belediye Kanunu ve 5302 sayili
Il Ozel Idaresi Kanununca verilen gorevlerin yerine getirilmesi i¢in ruhsatin
onaylanmasi asamasma kadar gerekli islemleri yapmak iizere ilgili kurum ve
kurulusglarla yazismalart yapmak.

5- 11 Genel Meclisi iiyelik belgeleri ile ilgili yazilarin imzalanmasi.

6- Bakanliklardan Merkez Belediyelerine gelen yardim &deneklerinin sézlesme
onaylart.

7- KOYDES Projesi kapsaminda yapilacak olan koy altyapr isleri icin Valilikce izin
talebinde bulunulan ormanlik alanlara iliskin taahhiit senetlerinin ve protokol
metinlerinin imzalanmasi.

8- 2946 sayili Kamu Konutlar1 Kanunu kapsaminda yapilacak tiim islemler ve bu
islemlere iligkin olur ve onaylar.

10. iL. MILLI EGITIM MUDURUNUN IMZALAYACAGI VE
ONAYLAYACAGI YAZILAR

1- Mahalli Hizmet i¢i Egitim Onaylari, Meslek i¢i veya ciraklik egitim kurslarinin
baslayis ve bitimlerinin Bakanliga veya ilgili yerlere duyurulmasina iliskin yazilar
ile kurslara iligkin belgelerin imzalanmasi,

2- Evrak gonderme veya evrak teslim alinma ve teblig mahiyetindeki yazilarin vali
adina imzalanmasi,

3- Milli Egitim Midirligine baglhh her derece ve tlirdeki okul ve kurum
midiirlerinin rapor, izne ayrilmalari halinde yerine gorevlendirilecek miidiir
vekilligine ait onaylar.

4- Ozel Ogretim kurumlarmin personelinin gorevlendirilmesi ve gdrevinden
ayrilmasi ve adayliklarinin kaldirilmasina ait is ve islemlerin onaylari,

5- Derece ilerlemesi islemleri ile bunlarin duyurulmasina iliskin yazilar,

6- Yonetici ve 6gretmenlerin ek ders iicret onaylarinin imzalanmast,

7- 11 tasinir kayit-kontrol yetkilisi onaylari, Kurumun demirbas esyalarinmn terkin,
tahsis islemleri

8- Odeneklerin alt birimlere ve ilgelere duyurulmasina veya génderilmesine iliskin
yazilar,

9- Cahsma ve Is Kurumu il Miidiirliigii ile isbirligi protokolii g¢ergevesinde
diizenlenen mesleki ve teknik egitim kurslarina ait belgelerin imzalanmasi,
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10- I1 Milli Egitim Miidiirliigiine sehven gelen yazilarin ilgili makama gonderilmesine
iliskin yazilar,

11- iller aras1 dgrenci nakillerine iliskin yazismalarin yapilmas,

12-11 Milli Egitim Miidiirliigii personelinin aldig1 yillik, mazeret ve hastalik
izinlerinin bitimi ve goreve baslayisinin ilgili boliime duyurulmasma iliskin
yazilar,

13- Milli Egitim personelinin giyim yardimina iliskin onaylarimin alinmasi,

14- 3308 sayil1 Mesleki Egitim Kanununa gore Mesleki Egitim Merkezlerince
Yapilan sinav sonucuna gore diizenlenecek ustalik-kalfalik, usta 6greticilik ve is
yeri agma belgelerinin imzalanmasi,

15- Hayat Boyu Ogrenme ve Mesleki ve Teknik Egitim kapsaminda tam giin, tam yil
uygulamasina ait Kurslarin agma-kapama onaylari, Halk Egitim Merkezi 6zel
mevzuatinda  bulunan smav  komisyonunun  kurulmasi ve  personel
gorevlendirilmesi onaylari,

16-Resmi ve 0Ozel okul ve kurumlarin egitim-6gretim etkinlikleri ile her tiirlii
kurslarma iliskin onaylar,

17- Kurumu ilgilendiren bagvuru ve dilekgeler,

18- Kaymakamliklardan gelen Il Milli Egitim Miidiirliigiinii ilgilendiren goriis, dneri
ve yasal dayanak belirten, belirtilmesi istedikleri iceren cevaplar,

19- Yatili 6grenci yerlestirme komisyonu,

20- Maarif Miifettisligince yapilan Istinabe talimatlar1 ve ilge MEM ile yapilan
yazigsmalarin il MEM ad1 ile yazilmasi,

21-Milli Egitim Bakanligina bagl her derecedeki okul ve kurumun salon, bina ve
tesisleri ile Milli Egitim Bakanligina baglh diger okul ve kurumlarin faaliyetleri
icin gegici tahsis yazilar1 ve onaylari,

22-Ogretmen ve diger personel igin Hizmet I¢i Egitim kurs ve seminerlerinin
diizenlenmesi ve personel gorevlendirme onaylari,

23-Pansiyonlu Okullara Belletici Ogretmen gorevlendirilmesine ve &grenci
yerlestirilmesine ait kararlar.

24- ISKUR elemanlarinin gérevlendirilme yazilari

25- Salon tahsis onaylari

26- Okullarin il i¢i/il dis1 diizenleyecegi her tiirlii inceleme, gezi-gézlem, mesleki
inceleme, arastirma, Sosyal- Kiiltiirel Etkinlikler ile Sportif Etkinlik onaylari, bu
faaliyetlere katilacak sporcu 6grenci ve Hakem olarak gorevlendirilecek 6gretmen
ve diger personele ait onaylar,

27- Amirin takdirine bagli mazeret izinlerinin imzalanmasi, daire personeli ve
okul/kurum miidiirlerinin saglik raporlarinin saglik iznine c¢evrilme onaylarinin
imzalanmasi,

28- Ucretsiz izin ve gdreve baslama onaylari ile saglik raporlarinm izne g¢evrilmesi
onaylari,

29- ilimizde il disina atanan dgretmen ve diger personelin dosyalarmin génderilmesi
ve il disindan ilimize atanan personelin dosya alindi yazilarinin imzalanmasi,

30-Resmi, 0zel okul ve kurumlarda gorev yapan Ogretmen, personel ve usta
Ogreticilerin goreve baslama, gérevden ayrilma yazilarinin alt ve iist makamlara
gonderilmesi,

31- Tagimali Egitim kapsaminda gorevlendirilen araglarin sofor degisikligi ve arag
degisikligi onaylari,

32- Ozel Egitim Ogretim Kurumlar/Ozel Ogrenci Yurtlarinin; kurum agma kapatma
devir nakil onaylari, kurucu temsilcisi ve isim degisikligi onaylari, program
ilavesi ile program iptali onaylari, yerlesim ve kontenjan degisikligi onaylari,
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izinsiz faaliyette bulunan yerlerin kapatma onaylari, maarif miifettis raporlarinda
getirilen teklifler ile ilgili onaylar, yatirim tesviki onaylari, donilisiim islemleri
onaylar1 ve 6zel 6gretim kurumlar1 yonetmeligi ikinci boliimii i¢inde bulunan (23.
Madde haric) hizmet akisina ait iglemler,

33-11 Milli Egitim Miidiirliigiiniin denetimine tabi rehabilitasyon egitim merkezi,
anaokulu ve kreslerin ruhsatlarina iligkin onaylar.

34- Ozel siiriicii kurslar1, dershane ve diger 6zel kurumlarin bina nakilleri, yerlesim
plan1 onaylari.

35-Motorlu tasit siirlicii kurslarinin direksiyon egitim alanlar1 ve diger sinav
komisyon onaylari,

36- Diger kamu kurumlarinca personel alimi icin yapilacak sinavlarda gorev yapacak
O0gretmenlerin gorevlendirme onaylari,

37- Bireysel 6lgme ve degerlendirme sinav komisyonlari ile ilgili onaylar,

38- Merkezi sistem ile yapilan sinavlarda gorev alacak personel onaylari,

39- Universite dgrencilerinin uygulama ve stajyerlik ¢alismalari ile ilgili olurlar,

11. iL DEFTERDARI VE VERGI DAIRESi BASKANININ iMZALAYACAGI
VE ONAYLAYACAGI YAZILAR

1- 1l i¢i kadro tahsis, tenkis ve teklif yazilari,

2- Sosyal Giivenlik Kurumu ile yapilacak her tiirlii yazismalar,

3- Bakanliktan talep edilen 6denek yazilari,

4- Hesap bilgileri ile hesap cetvelleri ve istatistiki bilgilerin gonderilmesine ait
yazilar,

5- Diger iller ile vergi uygulamasi ve tahsilati hususunda yapilacak bilumum
yazigmalar,

6- 6183 Sayili Amme Alacaklarinin Tahsil Usulii Hakkinda Kanun hiikiimlerine gore

diizenlenecek Amme Alacaklarima Iliskin Haciz Varakalarmmn onaylanmast,

Haciz Varakalarin tasdikinde; Vergi Dairesi Miidiiriintin 50.000,00.TL.’ye kadar,

Defterdarin 50.001,00 TL’den sonrasinin imzalanmasi,

8- Hapsen tazyik kararlarini1 imzalayip sonuglandirmak,

9- Hesabata ve teknik hususata ait islemler,

10- Vergi Kanunlarina taalluk eden islemler konularinda il Defterdarina “Vali Adina”
imza ve olur yetkisi,

11- Bakanlik (Merkez) atamal1 personellerin yillik izin onaylari,

12- Il atamal1 personellerin yillik izin onaylari,

13- Herhangi bir ihbar veya sikayeti igermeyen, kendi daireleri ile ilgili rutin islere ait
dilekgelerin kabulii ve ilgili memura havalesi.

14- Defterdarliga bagh Ilge Mal Miidiirliigii, Personel Miidiirliigii, Muhasebe
Midiirliigti, Milli Emlak Midiirligii, Kurumlar Saymanlik Miidiirliigii ve Doner
Sermaye Saymanlhik Miidiirliigiiniin on giine kadar gecici bosalmasi halinde
vekalet edecek personel ile siiresine bakilmaksizin veznedarliga vekalet edecek
personelin vekalet olurunun onaylanmast,

15- Il Defterdarligindaki dolu kadrolarda ayni hizmet sinifi icinde unvan degisikligi
olurlarinin onaylanmasi,

16- Defterdarliga bagli Personel Miidiirliigli, Muhasebe Miidiirliigii, Milli Emlak
Miidiirliigli, Kurumlar Saymanlik Miidirligli ve Doner Sermaye Saymanlik
Miidiirliiklerinde ¢aligan yardimer hizmetler sinift personelinin, hizmetin geregi
olarak ad1 gegen Miidiirliikler arasinda gegici gorev olurlarinin onaylanmasi,

7

40



17-

Hazinenin o6zel miilkiyetinde bulunan taginmazlar ile Devletin Hiikkiim ve
Tasarrufu Altindaki yerlerin satigi, kiralanmasi, irtifak hakki kurulmasi, her tiirlii
tahsis islemleri, kamunun ortak kullanimina terki, tevhid ve tespiti hakkinda
Maliye Bakanligt merkez ve tasra birimleri ile diger kamu kurum ve
kuruluglarinin tasra birimleriyle yazisma yapmak,

18- Defterdarlik Muhakemat Miidiiriince; 659 Sayili KHK ile verilen gorevlerin ifasi

19-

icin her tiirlii icra ve dava islerine miinhasir olarak ilgili adli ve idari makamlarla
yazigma yapmak,

Devletin hiikiim ve tasarrufu altinda veya Hazinenin miilkiyetinde bulunan her
tiirlii taginmazin tahsis, trampa, irtifak hakki, kiralama ve satisina iliskin olarak
yapilan her tiirli goriis ve teklif yazilari.

20- Tereke arastirmasi yapilmasiyla ilgili yazilar,

12.

iL SAGLIK MUDURUNUN IMZALAYACAGI VE ONAYLAYACAGI

YAZILAR

1-

10-

11-
12-

Ozel Hastane Mesul Miidiir ve Mesul Miidiir Yardimcis1 Atama ve Degisiklik
Islemleri, Ozel Hastane Ruhsatlandirma iIslemleri, Ozel Hastane Ilk Faaliyete
Acilis islemleri, Ozel Hastane Agilis / Kapanis Islemleri, Ozel Hastane Isim
Degisikligi, Ozel Hastane Adres Degisikligi, Ozel Hastane Uzmanlhik Dali
Degisimi, Ozel Hastane Sahiplik Degisikligi, Ozel Hastane Sahiplik Sirket Nevi
Degisikligi, Ozel Hastane Sahiplik Sirket Isim Degisikligi, I1 Dis1 Kadro Devri, il
Dis1 Birlesme, Ozel Hastane Biinyesinde ve Miistakil Olarak Faaliyet Gosteren
Miiessese / Unite Ruhsatlandirmalarina iliskin islemlere dair yetkiler,

Kamu, 6zel hastaneler ve iiniversite biinyesinde faaliyet gosteren; yogun bakim
denetlenmesi, seviyele dirilmesi ve tescil islemleri, diyaliz birimlerinin
ruhsatlandirilmasi, denetlenmesi, faaliyet izinlerinin verilmesi, cihaz ve kapasite
artis islemleri, kan hizmet birimlerinin ruhsatlandirilmasi ve denetlenmelerine ait
islemler ile I Saglik Miidiirliigii tarafindan olusturulacak olan tibbi komisyon
tyelerinin belirlenmesi ve denetim ekiplerinde gorev alacak personellerin
belirlenmesine iliskin is ve islemlere ait onaylar,

Eczane acilmasina, devredilmesine ve yer degistirmesine iliskin onaylar,

Kurum i¢i islemi biten, teblig ve bilgi icin gonderilen iist yazilari, personele
verilen gorev yeri ¢calisma belgelerini, imzalanmasi

Yurt disina is¢i olarak gitmek isteyen vatandaslarin Devlet Hastanelerinden alinan
saglik kurul raporlari, tim resmi ve Ozel laboratuvarlarda yapilan tahlil ve
tetkiklere ait tanzim edilen sonug belgelerinin onaylanmasi islemleri,

Naklen gelen ve giden personelin yol harcirahlarina ait ddeme evraklari,

Saglhik Midiirliigiince Akil Hastanelerine hasta nakilleri icin il dis1 tasit
(ambulans) ve personel gorevlendirmeleri,

Saglik Bakanligina baglh kurumlardaki ambulanslarin onarim ve bakim amaciyla
il digina gorevlendirilmelerine iliskin onaylar,

Ambulanslarin hasta nakli i¢in personeli ile birlikte il i¢ci ve il dist
gorevlendirilmesi

Yatakli saglik tesislerinde yogun bakim servisinin bransi, seviyesi ve yatak
sayisina iliskin onaylar,

Devlet hastaneleri acil servislerinin seviyelerini belirleme onaylari,

Semt polikliniklerinin acilis — kapanis ve yatak sayisi ile hastanelerin yogun
bakim tescil onaylari,
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13- Kan hizmetleri, organ doku nakli merkezleri ile ilgili her tiirlii yazismalar ve
onaylar,

14- Kozmetik satig yerlerinin denetimlerine iligkin onaylar,

15- Aktar ve bitkisel drog satis yerlerinin denetimlerine iliskin onaylar,

16- Ayakta teshis ve tedavi yapilan 6zel saglik kuruluslar1 uygunluk belgesi ve ruhsat
onaylari,

17- Optisyenlik kurumu, gezici saglik taramasi araglari, ecza dolabi, laboratuvar vb.
hizmet birimlerine verilecek ¢alisma izni ve uygunluk belgesi onaylari,

18- Muayenehane agilisi, polikliniklerin doniisiim onaylari, tip merkezlerinin 6n izin
basvurusu, isim, mesul midiir sahip degisikligi, laboratuvar ve miiessese acilisina
dair izin, ruhsat, uygunluk ve ¢aligma belgelerine iliskin onaylar.

19- Yeni bir hak ve yiikiimliilik dogurmayan tip formlarla bilgi alma ve bilgi verme
niteliginde olan, teknige ve hesaba miiteallik ve Valiligin takdirini gerektirmeyen
yazilar.

20- Denetleme, destekleme, miicadele ve laboratuvar gorevlerinden kaynaklanan
gorevleri yerine getirmek iizere ara¢ ve personel gorevlendirme onaylari.

21-Bir dosyanin tamamlanmasi, bir islemin sonuglandirilmasi igin bilgi ve belge
istenmesi, teftis rapor ve layihasinin sonuglarinin izlenmesine iligskin yazilar.

22-Vali veya Vali Yardimcilari tarafindan imzalanan yazi veya onaylarin ilgeler dahil
tiim birimlere génderilmesi.

23-ilimize atanan veya ilimizden tayini cikan personelin (Miidiir ve Miidiir
Yardimcist unvanli personel harig) ilisigini kesme ve goreve baglamalarina iliskin
Bakanlik, Genel Miidiirlikk ve Kaymakamliklara gonderilen yazilarin imzalar1.

24-Duyuru mahiyetindeki evrakin Ilce Kaymakamliklarma intikalini saglayan
yazilarin imzalari.

25- Birim amirleri disindaki personelin kimlik kartlarinin imzalanmasi.

26- Sinav, sosyal faaliyetler, hizmet i¢i egitim, sozlesmeli personel alimlar ile ilgili
basvuru belgelerinin alimi, degerlendirilmesi vb. islemler i¢in olusturulacak
komisyonlarin gorevlendirme onaylari.

27- Atanmas1 Saglik Bakanligimiz ve Valiligimize ait olan personelin (birim amirleri
haric) kadro derece, derece ve kademe ilerlemesi onaylari.

28- Lojman komisyonunca teklif edilen lojman tahsis onaylari.

29- Askerlik, dogum, saglik ve hizmet siiresinden dolay1 gorevinden ayrilacak olan
personelin licretsiz izin onaylari.

30- Saglik Kurumlarimiza ait resmi ara¢ veya resmi hizmete tahsisli kiralik araglara
sofor ve gorevli personelin il i¢i ve 1l dis1 gorevlendirme onaylari.

31-Birimdeki personelin 15 giinii gegmeyen il i¢i yer degistirme ve gecici
gorevlendirme onaylan.

32- Gegici iscilerin (4/C) birim biinyesindeki gorev yeri degistirme onaylari.

33- Demirbas kayit ve terkin onaylari.

34- Kira sozlesmeleri onaylari.

35-11 dis1 istinabe yoluyla ifade alma talebi ve istinabe yoluyla ifade taleplerine
cevap yazilari.

36- Koy Muhtarliklarina ve belediyelere yazilan yazilar.

37- Ebe-Hemsire ve diger personelin hizmet i¢i egitim onaylari.

38- Aile Hekimi ve Aile Saglhigi Elemanlarinin yurt i¢i her tiirlii izin onaylar1 ve
yerlerine yapilacak gorevlendirme olurlari.

39- Aile Hekimi ve Aile Sagligi Elemanlarinin s6zlesme onaylart.
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40- Aile Hekimi ve Aile Sagligi elamanlarinin il i¢i gérevlendirmeleri ile gegici siire
ile bosalan birimlere toplum saglig1 merkezlerinden hekim ASE gorevlendirilmesi
islemleri,

41- Anne ve Bebek Oliimleri Komisyonunun Olusturulmas1 Onayinin alinmast,

42- Personel hakkinda yiiriitiilen disiplin islemleri ile ilgili olarak Valilik Makami’nin
olur ve kararlar1 disinda kalan tebligat islemleri, bilgi belge talepleri, hatali bilgi
belge iadeleri, diger yazismalar ve sekretarya islemleri,

43-Ruh Saghigi Hastalarinin il disina sevkleri ile ilgili gorevlendirmeler ve spor
miisabakalari i¢in yapilan personel ve arag gérevlendirilmesi,

44-Vali adina imzalanmasi gereken sertifikalarin imzalanmasi,

45- i1 Umumi Hifzissthha Kurulu sekretaryas ile ilgili yazigmalar,

46- “Biyosidal Uriin Uygulama izin Belgeleri” ve Kaynak-igme ve Dogal Mineralli
Su Isletmesi mesul miidiir belgelerinin onaylanmast,

13. iL GOC IDARESIi MUDURUNUN iMZALAYACAGI VE
ONAYLAYACAGI YAZILAR

[EEN
1

6458 sayil1 Kanun geregi ilimizden ikamet izni miiracaatinda bulunan yabancilara
tanzim edilen gecici Ikamet Izni Miiracaat Belgesi imzalama yetkisi,

2- Uluslararas1 Koruma Bagvuru sahiplerine tanzim edilen Basvuru Sahibi Kayit
Belgesi, Yol Izin Belgesi, Uluslararast Bagvuru Sahibi Tamitma Karti ve
Uluslararas1 Koruma Statii Sahibi Tanitma Kart1 imzalama yetkisi,

3- llgi kanunun verdigi idari yaptrim ve idari para cezalari dahil diger is ve
islemlerde imza yetkisi,
4- llgili Kanunun Sinir Disi Etme Karar1 Almacaklar bashkli 54. maddesinde

belirtilen sartlar1 tastyan yabanci uyruklu sahislarin onay yazilari ile Idari
Gozetim, Terke Davet ve Geri Gonderme Merkezlerine Sevk islemlerini
imzalama yetkKisi,

5- Sinir Dis1 Edilecek yabancilar i¢in Cikis Izin Belgesini imzalama yetkisi,

6- BMMYK, uluslararas1 kuruluslar veya kendi cabalari ile ii¢lincli bir iilkeye
yeniden yerlestirme kapsaminda cikislarina izin verme kararlari ve bu konuda
hudut kapilart ile ilgili yapilan yazigmalar1 imzalama yetkisi,

7- Yabancilara Mahsus Acil Seyahat Belgesi imzalama yetKisi,

8- Gog Net Isar Modiilii {izerinden yapilacak isar yazigmalarmni imzalama yetkisi,

9- Go¢ Net iizerinden yapilan Uluslararasi Koruma, Ikamet, Gegici Koruma,
Diizensiz G6g¢, Siir Dist islemleri ile ilgili imzalama yetkisi,

10- Gegici Koruma Bagvuru sahiplerine diizenlenen Gegici Koruma Kimlik Belgesi,
Izin Belgesi, Evlenme Ehliyeti Belgesi, Goniillii geri doniis formu imzalama
yetkisi, Gecici Koruma kapsaminda iken Goniillii Geri Donils yapan ve
sonrasinda Ulkemize tekrar gelen Suriyelilerin V-87 tahdit kodlarin1 kaldirma ve
yeniden Gegici Koruma kapsamina alinmasina iliskin kararin imzalanmasi,

11- Geri Gonderme Merkezlerine sevklerde yapilan yazismalari imzalama,

12- Smir Dis1 karar1 alinan kisilerin ¢ikiglari, Statii verilerek Cikislarina izin verilen
yabancilar hakkinda alinan kararlarla ilgili(Hudut Kapilarini) bilgilendirici
dagitimli yazilar1 imzalama,

13- Tebligat yazilarini imzalama,

14- Giinliik, aylik, ti¢ aylik, altt aylik ve yillik standart formlarin, istatistiklerin ve
cizelgelerin Genel Miidiirliige gonderilmesi konulu yazilari imzalama,

15- Il Miidiirliigiimiiz i¢i personel gorevlendirme onaylarini imzalama,
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16- 6458 sayili Kanunun verdigi idari yaptirim ve idari para cezalar1 dahil diger is ve
islemlerde imza yetkisi,
17- Birim Amirlikleri, 11 Miidiirliikleri, Kaymakamliklar, Mahkemeler, Cumhuriyet
Savciliklar1 ve Belediyeler ile yapilan yazigmalar,
18- Parmak izi kaydi yazigmalar ile sahislara verilen kimlik ve izin, ¢ikis izin
belgelerinin imzalanmasi,
19-Insan ticareti magdurlar1 ile ilgili olarak kolluk birimlerine yazilan ihbar
yazilarinin imzalanmasi,
20- ikamet is ve islemlerinin imzalanmast,
26- 6458 sayili kanun uyarinca:
a. Ikamet Tezkerelerinin onaylanmasi,
b. Siur vizesi is ve islemleri,
C. Yabancilara idari para cezasi verilmesiyle ilgili is ve iglemler,

14. TARIM VE ORMAN iL MUDURUNUN iIMZALAYACAGI YAZILAR VE
ONAYLAR

1- 5403 sayili Yasa kapsaminda kurul kararlarinin ilgili kurum/kuruluslara tebligi
yazilari,

2- 5403 sayili Yasa kapsaminda ilgili kurum/kuruluslardan istenecek bilgi ve
belgelere iliskin yazilar,
3- 4342 sayili Mera Kanunu kapsaminda bakanliklar ve ilgili kurum/kuruluslarla

yapilan yazismalar,

4- 3083 sayil1 Yasa kapsaminda yapilacak yazigmalar,

5- Vali ve Vali Yardimcisinin onayina sunulacak yazilar,

6- Vali ve Vali yardimcisinin imzasini gerektiren yazilarin parafi,

7- 5996 sayili yasanin 12. Maddesinin 2.fikras1 geregince Veteriner Biyolojik

iriinlerin ihracat islemleri ile ilgili yazismalari,

1380 sayilt Su Uriinleri Kanunu kapsaminda yapilacak yazismalar ve verilecek su

iriinleri av tezkereleri ve amator balik¢ilik belgeleri.

9- 1163-5200 sayili1 Kanunlar kapsaminda yapilacak yazigmalar,

10- Gida Kontrol Hizmetlerinin yerine getirilmesi kapsaminda &nem ve aciliyet
gerektiren numunelerin laboratuvara iletilmesi kapsaminda personel ve arag
gorevlendirmeleri,

11- Personelin 1l i¢1 giinliik gorevlendirme ve tasit onaylari,

12- Tarim Bakanlig1 Il Miidiirliigiince hazirlanan ilag satis yerlerine iliskin onaylar.

13- Kulugkahane ve Damizlik Kanatli Isletmeleri Yonetmeligi kapsaminda verilen
acilis onaylari.

14- Veteriner Hekim Muayene ve Poliklinik Yonetmeligi geregince Poliklinik Ruhsat
onaylarinin il Midiiriince imzalanmasi.

15- Tiitiin Mamulleri ve Alkollii Ickilerin Satisina ve Sunumuna Iliskin Usul ve
Esaslar Hakkinda Yonetmelik kapsaminda tiitiin ve alkollii icki toptan ve
perakende satis onaylari,

16- Kirsal Kalkinmayr Destekleme Mevzuati Cergevesinde il proje degerlendirme
komisyon bagkanligin1 yapmak ve kirsal kalkinmayr destekleme Tebligi
kapsaminda hibe almaya hak kazanan yatirimcilarinin hak edislerinin onaylanmasi
ve bununla ilgili islemleri yapmak.

8
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17- 6968 sayili Zirai Miicadele ve Zirai Karantina Kanunu ile Ziral Fugimasyon
Yonetmeligi kapsaminda verilen “Ziral Fugimasyon Ruhsat” onaylari,

18- Zirai Miicadele Ilaglari Alet ve Makineler bayilik izni verilmesine ve iptal
edilmesine iligkin onaylar,

19- Tohumluk Bayiligi izin Belgesi verilmesine iliskin onaylar,

20- Hastalik ¢ikis ve soniis haberlerinin kaymakamliklara ve diger il valiliklerine
gonderilmesine iliskin yazilar.

21-Ev ve siis hayvanlar {iretim, satig, barinma ve egitim yerleri ¢alisma izin
belgesinin imzalanmasi,

22- Bitki koruma firiinleri ve zirai miicadele alet ve makineleri ile ilgili tesislere
verilen recete yazma yetki belgesi, bayilik izin belgesi, toptanci izin belgesi, depo
izin belgesi vb. ile bitki koruma pasaportu kayit sertifikasinin imzalanmasi.

23-Mera tahsis amaci degisikligi ve kiralama islemleriyle ilgili sozlesmelerin
imzalanmasi,

24-11 Midiirliigii biinyesinde veya ilgili kurum kuruluslarla ortaklasa agilacak
kurslara iliskin onaylar ve kurslarda ogretici/usta Ogretici ve personel
gorevlendirilmesi onaylari,

25-1163 sayili Kooperatifler Kanunu kapsaminda kurulacak tarimsal amach
kooperatif kurulus ve ana sézlesme degisiklik iglemleri ile ilgili onaylar,

15. GENCLIK VE SPOR iL MUDURUNUN iIMZALAYACAGI VE
ONAYLAYACAGI YAZILAR

1- Spor tesislerinin giinii birlik tahsislerine iligkin onaylar,

2- 11 ve federasyon miisabakalarina ferdi olarak veya kafile ile giden hakem, sporcu,
idareci ve antrendrlerin kurum ve okullarindan izinli sayilmalar1 ic¢in yazilan
yazilar.

3- Kurumlarinin elektrik, su, telefon ve saglik gibi kurumsal 6deme onaylari,

4- Atis Poligonu, spor salonu vb. tahsislerin yapilmasi

5- 3289 sayili Spor Genel Miidiirliigiiniin Tegskilat ve Gorevleri Hakkindaki Kanunun
maddesi geregince gorevlendirilecek kafile ve personel onaylari,

6- Ilce Kaymakamliklarina yazilan, miisabakalarda emniyet ve saglk tedbiri
alinmasu ile ilgili yazilar,

7- Genglik ve Spor Genel Miidiirliigiiniin gorev alanina giren her tiirlii etkinlik, spor
miisabakast ve organizasyonlarda personel gorevlendirme onaylart ile bu
faaliyetlere iliskin giivenlik ve saglik tedbirleri i¢in yapilan yazigmalar,

8- Genglik ve Spor Genel Miidiirliigiiniin miilkiyetinde olup, 11 Miidiirliigiiniin
kullanimindaki tesislerde yapilan her tiirlii spor miisabakalarina ait biletlerin
basimi, ¢ikis ve satis onaylari,

9- Her tiirlii miisabakalarda, il Spor Egitim Merkezlerinde ve il Genglik Merkezinin
egitim faaliyetlerinde gorevlendirilen antrendr, egitmen, hakem ve personel gorev
ticretleri ve spor Kafileleri harcirah 6deme onaylari

10- Miisabakalarda seyirci giris i¢in satisa ¢ikacak biletler, miisabakada gorev alacak
personele hasilattan gorev licretleri ve miisabaka hasilatindan kuliiplere kalan
kuliip payinin 6denmesine iliskin 6deme onaylari,

11-Spor Genel Midiirliigline gonderilmesi gereken %5 ve %7 paylarin
gonderilmesine iliskin onaylar ile itiraz edilen iicretlere ait iade onaylari,
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12- Ihaleleri yapilarak sdzlesmeye baglanan ve yil igerisinde rutin 6deme planlamasi

yapilmis olan personel, mal ve hizmet alimlarina ve kiralamalara iliskin her tiirli
O0deme onaylari,

13- Mahkeme harglarinda kullanilmak iizere verilen avans ve harcama onaylari ile Il

Miidiirligi tarafindan ihalesi yapilan islerden alinan kesin ve gegici teminat
0deme onaylari,

14- Kiradaki taginmazlara ait sdzlesmelerin Valilik onayindan sonra yenilenmesi ve

ihale belgesi onaylanmuis islere ait sézlesmelerin imzalanmasi,

15- Acilmasina onay verilen 6zel spor tesislerine ait belgelerin imzalanmasi ile

Genglik ve Spor Kuliiplerinin spor bransi ilavesi tescil islem onaylari,

16- Genglik kamplarinda gorevli olan “Genglik Liderleri” ve diger personelin gorev

ticretlerine iliskin 6deme onaylari,

17-Personele iliskin sigorta primleri, emekli ikramiyesi, emekli kesenegi yardimi

O6deme onaylari,

18- Ozel Beden Egitimi ve Spor Tesisleri Yonetmeligi hiikiimlerine gére agilacak

tesislere, igyeri agilis izni onaylari.

19- Genglik ve Spor Bakanligina dogrudan yazilan herhangi bir goriis icermeyen

yazilar,

iL MUFTUSUNUN iIMZALAYACAGI VE ONAYLAYACAGI YAZILAR

1- 1I genelinde uygulanacak hizmet i¢i egitim programlari ve kurs acilmasina iliskin
onaylar,

2- Hac ve Umre ile ilgili is ve islemler ile ilgili onaylar,

3- Vaaz, Irsad, Aile ve Dini Rehberlik Biirosu (ADRB) faaliyetleri kapsamindaki
personelin, kurumlar aras1 gegici gorev onaylari,

4- Kuran Kursu ve Miiftiiliige baglh diger birimlerdeki 6grenci, 6gretmen ve diger
kamu gorevlisi ve kisilere yonelik il ici/il dist diizenleyecegi her tiirlii inceleme,
gezi-gbzlem, mesleki inceleme, arastirma, sosyal- kiiltiirel etkinlikler ile sportif
etkinlik ve onaylari,

16. CEVRE VE SEHIRCILIK IL MUDURUNUN IMZALAYACAGI VE

ONAYLAYACAGI YAZILAR

1- Desarj ve emisyon izni verilmesine iliskin onaylar,

2- Imar durumu ile ilgili her tiirlii is ve islemler,

3- Kooperatiflerin kurulus, ana sozlesme degisiklikleri, genel kurullarina izin
verilmesi ve Bakanlik Temsilcisi ile ilgili yazismalar,

4- Atik Yonetmelikleri kapsaminda diizenlenen atik tasima lisans belgelerine iliskin
onaylar,

5- 2872 sayili Cevre Kanununa bagl olarak ¢ikarilan yonetmeliklere gore verilen her
tiir belge ve izinler ve 2872 sayili Cevre Kanunu cercevesinde yapilacak is ve
islemler ile verilen idari yaptirim kararlarimin ilgililere ve ilgili mercilere
gonderilmesine iligskin yazilar,

6- Is ihzarat programlari, fiyat analizleri, fiyat tutanaklari ve imalat olurlarima iliskin
onaylar,

7- Her Olgekteki planlamaya esas olarak hazirlanan jeolojik-jeoteknik etiit
raporlarinin

onaylanmasi,
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8-
O-

10-

11-

12-

13-

14-

15-
16-

17.

Teknik elemanlarin il i¢i giiniibirlik ara¢h gorevlendirme onaylari,

Perakende komiir saticilar1 igin diizenlenen Kati Yakit Satici Kayit Belgesi
tanzimi.

2886 sayili Devlet fhale Kanunu, 4734 sayili Kamu Thale Kanunu, 4735 sayili
Kamu Thale Sozlesmeleri Kanunu hiikiimleri uyarinca Bakanliktan gelen ddenek
ve harcama yetkisi dahilinde ¢ikilacak proje, yapim, hizmet, mal, arag, personel
alimi ihalelerinde ihale 6ncesi ve sonrasina iliskin her tiirlii yazilar,

4703 sayili Yapt Malzemeleri Kanunu ve ilgili mevzuat hiikiimleri uyarinca
yapilacak is ve islemler,

4708 sayili Yap1 Denetim Hakkindaki Kanun, Yonetmelik ve uygulamalariyla
ilgili olarak Yap: Denetim Kuruluslarina ve ilgili Idarelere (Belediye, OSB,
Serbest Bolge) yazilan yazilar, yapt denetim sirketlerinin kurulus, vize, adres
degisikligi ile alakali Bakanligimiza yazilan yazilar; inceleme raporu diizenlenip
Yap1 Denetim Komisyonunca alinan kararlarm Bakanligimiza, ilgili Idarelere ve
Cumhuriyet Savciliklarina bildirilmesi hakkindaki yazilar,

5983 (1163) sayili Kooperatifler Kanunu ve ilgili mevzuat uygulamalariyla ilgili
olarak Kooperatiflere, Kurumuna (Belediye-il Ozel idaresine) yazilan yazilar,
Kooperatif Genel Kurullarinda Bakanlik temsilcisi gorevlendirme Olurlari,
Cevresel Etki Degerlendirmesi (CED) kararlar1 ve bu kararlar tizerine verilecek
idari yaptirimlar ile CED kapsam dis1 ve CED gerekli degildir kararlar
Belediyelerle ilgili Bakanliktan istenen Valilik goriislerinin hazirlanmasi,
Bakanliklardan Merkez Belediyelerine gelen yardim 0Odeneklerinin sézlesme
onaylari.

AILE, CALISMA VE SOSYAL HIZMETLER iL MUDURUNUN

IMZALAYACAGI VE ONAYLAYACAGI YAZILAR

Aile, Calisma ve Sosyal Hizmetler il Miidiirliigii kuruluslarinda ¢ocuk, dziirlii ve
yasli nakilleri i¢in il dis1 personel ve tasit gorevlendirilmesi,

Aile, Calisma ve Sosyal Hizmetler Bakanlhigi Sosyal ve Ekonomik Destek
Yonetmeligi uyarinca verilecek uzun siireli ekonomik destek olurlari.

Aile, Calisma ve Sosyal Hizmetler Bakanliginca engelli vatandaglarimiza yonelik
olanlar dahil ilimizde uygulanacak projelere yonelik olarak Valiligimiz adina
acilan hesaplardan Valilik Oluru ile yapilacak yetkilendirmeye binaen Odeme
yapilmasi

Sehit Yakinlari, gaziler ve 3713 sayili Terdrle Miicadele Kanunu kapsaminda
degerlendirilen sivil vatandaslarin is ve islemlerle ilgili bagvuru dilekgelerinin
havale edilmesi.

2828 kapsaminda koruyucu aile s6zlesmelerinin imzalanmast

Aile, Calisma ve Sosyal Hizmetler i1 Midiirliigii ve Cocuk Yuvasi ve Kiz
Yetistirme Yurdu denetimine tabi 6zel sosyal hizmet kuruluslar1 (6zel huzurevleri,
kres ve giindiiz bakimevleri ile 6zel 6ziirlii bakim merkezi vb.) nin ruhsatlarina
iliskin onaylar.

11 Miidiirliigiine bagl kurum ve kuruluslarda misafir olarak kalinmasma iliskin
onaylar.

11 Sosyal Hizmet Kuruluslarinda barmdirilanlarmn il i¢i gezi onaylari,

Ucret karsilig1 ek ders verdirilmesine iliskin onaylar,

47



10- Saglik kuruluslar1 tarafindan tedavi amaciyla il disina sevk edilen kurum
bakimindaki kisilere refakat edecek personelin gorevlendirilmesine iligkin onay ve
yazilar,

11- 2828 sayil1 Kanun kapsamindaki kuruluslardan ¢ikan ¢ocuklarin kamu kurumlarin
istihdam edilmelerine iliskin islemlere iliskin yazigmalar,

12-Sosyal ve Ekonomik Destek Yonetmeligi hiikiimlerince 12 aya kadar nakdi
yardim onaylari,

13- 11 i¢i sosyal inceleme ve degerlendirme amagl personel gérevlendirme onaylari,

18. iL AFET VE ACIiL DURUM MUDURUNUN iMZALAYACAGI YAZILAR:

1- Jeolojik Etiit Raporlarinin onaylanmasi.

2- Valiligimiz emrine gonderilen acil yardim o6deneklerinin harcanmasina iliskin
onay ve yazilar.

3- Deprem, trafik kazasi, sel, kaya diismesi vb. gibi durumlarda ara¢ ve arama
kurtarma personelinin olay yerine sevkine iliskin yazi ve onaylar,

4- Thaleli isler izleme cetvelleri, EYY’li konutlar insaat seviyeleri raporlari, afet
(jeolojik) etiit raporlar1 ve afete maruz bolgelerdeki imar planina esas jeolojik-
jeoteknik etiit raporu onay yazilari,

19. IL KULTUR VE TURIZM MUDURUNUN iIMZALAYACAGI YAZILAR:

1- Bakanliga giden teknik nitelikte olan yazilar

2- Kiiltiir Merkezi salon tahsisi onaylari.

3- Sivil Toplum Kuruluslar ile yazigmalarin yapilmasi.

4- 2863 sayili Kiiltlir ve Tabiati Koruma Kanunu ile ilgili yazismalarin yapilmasi.

5- 2634 sayili Turizm Tesvik Kanunu ile ilgili yazigmalarin yapilmasi.

6- 5224 sayili Sinema Filmlerinin, Belgesel ve Dizi ¢cekimlerinde yerli firmalara izin
verilmesi.

7- 5846 sayili Fikir ve Sanat Eserleri Yasasiyla ilgili piyasa denetimlerinin
yapilamasi.

8- Gorevli izin veya yillik izin doniisii goreve baslama ve ayrilma yazilariin
gonderilmesi.

9- 1618 say1l1 Seyahat Acenteleriyle ilgili yazigmalarin yapilmasi.

10- Bakanlik tarafindan uygun goriiliip belediyelere tahsis edilen o6deneklerinin
protokoliiniin ve miktarin havalesinin imzalanmas.

11-Kiiltir ve Turizm Bakanligina dogrudan yazilan herhangi bir goriis icermeyen
yazilar,

12-11 Kiiltiir ve Turizm Miidiirliigii personelinin aldig1 yillik, mazeret ve hastalik
izinlerinin bitimi ve goéreve baslayismin ilgili bolime duyurulmasina iliskin
yazilar,

20. TICARET iL MUDURUNUN iIMZALAYACAGI YAZILAR

1- Tiiketici Hakem Heyeti Bagvuru evraklarinin havale edilmesi ve kabuliiniin
yapilmasi.
2- Sirket, kooperatif kurulus, tiizilk madde degisiklikleri ve genel kurullarinda
bulundurulacak gorevlilere ait yazismalar,

3- Garanti ve cayma bildirim belgelerinin tanzimi, onaylanmasi ve ilgililere tebligi,
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DORDUNCU BOLUM

Diger Hiikiimler ve Yiiriirlik
21. UYGULAMA ve TAKIP

Her tiirlii i3 ve islemin bu Yd&nergede belirtilen hiikiimlere uygun bir sekilde
yiirlitiilmesini Yonergede gorev ve yetki verilenler saglayacaktir.

Bu Yonerge ile verilen yetkilerin kullanilmasindan ve yonergeye uygun hareket edilip
edilmediginin kontroliinden Vali Yardimcilari, Kaymakamlar ile Birim Amirleri
sorumludur.

22. iC YONERGE:

Ihtiya¢ duyan birimler bir ay icerisinde, Vali Yardimcilar1 Gorev Béliimiine gore Il
Yazi isleri Miidiirliigiinden sorumlu Vali Yardimcisinin goriisii almarak, bu yonerge
dogrultusunda "I¢ Yénerge" hazirlarlar veya mevcut i¢ ydnergelerini bu yonergeye
uygun hale getirirler. Birim Amirleri, hazirlayacaklar1 bir * I¢ Yonerge” ile, bu
Yonerge ile kendilerine devredilen yetkilerden hizmet geregi uygun gordiiklerini
kurumlarmin gorevleriyle ilgili isleyisi hizlandirmak ve kolaylastirmak amaciyla ve
sorumlulugu iistlenmek kaydiyla, sadece yardimcilarina/hiyerarside “birim amirinin”
bir basamak altindaki gorevliye “Vali Adma” imzalamak iizere devredebilirler. I¢
Yonergede birim amirinin kendi adina imzalanmak {izere devredecegi imza yetkileri
ayrica diizenlenir.

I¢ Yonergeler Vali Yardimcilarmin uygun goriisii ve Vali onayina miiteakip yiiriirliige
girer. Bir 6rnegi Valilik il Yaz1 Isleri Miidiirliigiine génderilir.

23. YONERGEDE HUKUM BULUNMAYAN HALLER

1- Imza Yetkileri Yonergesinde tadat, tasnif ve tarif edilmeyen hususlarda emsaller
dikkate alinir. Tereddiide diisiilen hususlarda Vali veya ilgili Vali Yardimcisinin,
ilgelerde Kaymakamlarin goriisiine basvurulacak ve verilen talimat dogrultusunda
hareket edilecektir.

24. YUORURLUKTEN KALDIRMA

1- 20/10/2017 tarihli Adiyaman Valiligi Imza Yetkiler Yonergesi ile daha 6nce
alinmis imza yetki onaylar1 ve bunlara dayanak c¢ikarilan i¢ yonergeler
yiiriirlikten kaldirtlmistir.

25. YORURLUK
1- Bu Yonerge 19/11/2019 tarihinde yurirliige girer.

26. YURUTME
1- Bu Yonergeyi Adiyaman Valisi yiiriitiir.

Aykut PEKMEZ
Vali
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