SIRA
NO

HiZMETIN ADI

Sanayi Sicil Belgesi Verilmesi

Sanayi Sicil Belgesi Vize islemleri

Sanayi Siciline Kayith Sanayi isletmelerinin Unvan
Degisikligi, Adres Degisikligi veya Uriin ilavesi
Yapmalari Durumunda Sanayi Sicil Belgesinin
Degisiklik iglemleri

Yillik igletme Cetveli iglemleri

Organize Sanayi Bélgeleri is ve islemleri
Sanayi Siteleri is ve islemleri

Bakanligimizin Destekleri Hakkinda Bilgi Verilmesi

T.C
ADIYAMAN VALILIGI
SANAYi VE TEKNOLOJi iL MUDURLUGU

HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

1- Dilekge

2- Sansic A (Sanayi Sicil Beyannamesi) *

3- Sansic B (Yillik isletme Cetveli) *

4- Kapasite Raporu (Duzenleyen oda tarafindan ash gibidir onayl)

5- Kurulus Gazetesi, varsa unvan ve adres degisikligi gazetesi

* Sansic A Beyannamesi ve Sansic B Yillik Isletme Cetveli www.sanayi.gov.tr / E-Hizmetler /
Sanayi Sicil Bilgi Sistemine girilerek firma yetkilisi tarafindan doldurulacaktir.

1- Dilekge
2- Sanayi Sicil Belgesi asli ve fotokopisi

1- Dilekge

2- Sansic A (Sanayi Sicil Beyannamesi) *

3- Sansic B (Yillik isletme Cetveli) *

4- Kapasite Raporu (Diizenleyen oda tarafindan "ASLI GIBIDIR" onayli)

5- Kurulus Gazetesi, varsa unvan ve adres degisikligi gazetesi

* Sansic A Beyannamesi ve Sansic B Yillik isletme Cetveli www.sanayi.gov.tr / E-Hizmetler /
Sanayi Sicil Bilgi Sistemine girilerek firma yetkilisi tarafindan doldurulacaktir.

1- Dilekge _
2- Sansic B (Yillik Isletme Cetveli) *

* Sansic B Yillik isletme Cetveli www.sanayi.gov.tr / E-Hizmetler / Sanayi Sicil Bilgi Sistemine
girilerek firma yetkilisi tarafindan doldurulacaktir.

1- Bilgi talebi
1- Bilgi talebi

1- Bilgi talebi

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEG)

2i$ GUNU

1S GUNU

1i$ GUNU

2 SAAT

1 SAAT
1 SAAT

1 SAAT



10

11

Olcii ve Olgii Aletlerinin Giimriik izin islemleri

Olgii ve Olgii Aletlerinin ilk, Periyodik ve Stok
Muayene Basvurulari ile llgili Islemler

Olgii ve Olgii Aletleri Sikayetlerine Ait islemler

Olgii ve Olgii Aletlerinin Tamir ve Ayarini Yapacak
Kisilere Verilecek Yetki Belgesi, isyeri Uygunluk
Belgesi ve Tamir ve Ayar istasyonlari Sicil ve Muayene
Karti islemleri

1- Olgii ve dlgu aletlerinin miktari, markasi, cinsi, sinifi, tipi, seri numarasi ve ithal gerekgelerini
belirtir bir dilekge veya GUumrik Muduarltgu yazisi,

2- Gumriik Beyannamesi, Ozet beyan, Kongimento...vb.

3- Fatura fotokopisi ve tercumesi,

4- UrGinin tip onayina ait belgeler,

5- Ornege uygun TAAHHUTNAME,

6- Firma yetkilisi veya GUmrik musavirinin yetkili olduguna dair belgeler

7- Urline ait tanitici katalog

NOT: Ticarette kullanilmayan 6l¢u ve 6lgu aletleri igin tip onay belgesi aranmaz.

1- Dilekge

2- Muayene ve damgalama ucretlerinin Maliye Bakanliginin il ve ilgelerde bulunan Muhasebe
birimlerine "03.01.02.13 - Olgii ve Ayar Hizmet Gelirleri" gelir ekonomik kodu kullanarak
yatirildigina dair belge

3- Yerinde muayene giderinin yatirildigina dair banka makbuzu

Not: Periyodik muayene basvurularinin Ocak-Subat aylarinda yapilmasi gerekmektedir.

1- Dilekge
2- Urline ait fatura veya fis

1- Dilekge

2- T.C. kimlik numarasi beyani

3- Liselerinin teknik egitim veren bdlimlerinden veya yuksek okullar ile Universitelerin teknik
egitim veren bolimlerinden birinden mezun olduguna dair 6grenim belgesi veya diplomanin I
Midirlagi tarafindan yapiimis "ASLI GiBIDIR" onayl fotokopisi

4- Son alti ay igerisinde gektirilmis 2 adet vesikalik renkli fotograf

5- Konusuyla ilgili teorik ve pratik egitim aldigini gésterir imzali ve kaseli Olgii ve Olgli Aletlerinin
Tamir ve Ayarini Yapacak Kisilere Verilecek Yetki Belgesi Hakkindaki Yonetmeligin Q’'uncu
maddesinde belirtilen belge

6- Tamir ve ayar hizmetlerini yaptidi 6lgu aletleriyle ilgili izlenebilirligi saglanabilen yeterli
miktarda etalonu ve ekipmani ve bunlarin isyerine ait oldugunu gosteren belge

7- Isyerinin kendi adina kayitl ise isyeri uygunluk belgesi*; isyeri kendi adina kayitli degilse o
isyerinde calistigina iligkin igyeri uygunluk belgesi sahibi ile yapiimig s6zlesme

8- Muracaat sahibinin, taksirli suglar hari¢ olmak Uzere bes yildan fazla hapis cezasina hukim
giymedigine yahut basit ve nitelikli zimmet, irtikap, rugvet, hirsizlik, dolandiricilik sahtecilik,
gorevi kotuye kullanma, guveni kétlye kullanma, kagakgilik, hileli iflas, ihale ve alim satimlara
fesat karistirma, sugtan kaynaklanan malvarligi degerlerini aklama veya vergi kagakgiligi
suglarindan mahkdm olmadigina iliskin yazili beyani

9- Etalonlarin kalibrasyonlarinin, isyeri uygunluk belgesinin ilk muracaatindan en geg bir yil dnce
yaptirildigina ait sertifikalari

10-Ayar istasyonunda, konusuyla ilgili olarak Bakanligimizdan tamir ve ayar yetki belgesini almis
en az bir eleman bulunduguna dair belge*

11- Ayar ve muayene yapilacak sayacin teknik 6zelligine gore akredite laboratuardan

3iS GUNU

1S GUNU

1S GUNU

5i$ GUNU



12

13

Olgii ve Olgii Aletlerinin Tamir ve Ayarini Yapacak
Kisilere Verilecek Yetki Belgesi, isyeri Uygunluk
Belgesi ve Tamir ve Ayar istasyonlari Sicil ve Muayene
Karti Vize islemleri

Takograf Servis Hizmetleri Onay Belgesi Verilmesi *

kalibrasyon belgeli sayac test ayar masasinin olduguna dair belge

*llk miracaatta aranmaz.

Not: Elektrik, su ve dogalgaz sayaclari icin Ayar istasyonu Sicil ve Muayene Karti
diizenlendiginden ayrica isyeri Uygunluk belgesi diizenlenmez.

1- Dilekge

2- isyeri Uygunluk veya Tamir ve Ayar Istasyonu Sicil Muayene Karti ile Yetki Belgesi asli

3- is yerinin kendi adina kayitli olduguna dair belge, isyeri kendi adina kayitl degilse isyeri sahibi
ile yapiimis s6zlesme veya sigortali olduguna dair belge

4- Ayar istasyonlari ve sistemleri veya 6lgu etalonlarinin vize muracaatindan en ge¢ bir yil 6nce
yaptirildigina ait kalibrasyon sertifikalari

1- Dilekge

2- Servis basvuru beyan formu

3- Servis sahibinin/sahiplerinin noterden alinmig imza sirkuleri

4- Servisin guncel adresini gosteren esnaf sicil gazetesi veya ticaret sicil gazetesi sureti

5- Servise ait butlin subelerin agik adresi ve krokisi

6- Servise iligkin; idari bina, servis alani, muayene kanali, park alani, teknik ofis gibi servis
hizmeti verilen alanlarin tum bolumlerinin gosterildigi Mimarlar Odasina kayith bir mimar veya
insaat Miihendisleri Odasina kayitli bir insaat miihendisi tarafindan onayl élciilendirilmis detayli
vaziyet plani

7- Servis sorumlusu ve teknik personelin belirtildigi servise ait organizasyon semasi

8- Servis hizmeti verilecek takograf cihazinin test ve kalibrasyonu i¢in kullanilacak olanlarin
marka, model ve seri numaralarini iceren ve Takograf Cihazlari Servis Hizmetleri Hakkinda
Yonetmeligi Ek-1’de belirtilen cihazlarin listesi ile bu cihazlarin belirtilen teknik hikimlere uygun
oldugunu gosteren belgeler

9- Servis tarafindan kullanilacak damgaya ait kursun muhur, gakma muhur, plastik muhur,
hologram etiket gibi malzeme bilgisi ile damga Uzerinde olmasi gereken ve servis tarafindan
belirlenen servisi tanitici isaret veya logoyu gosteren damgaya ait dlgeklendirilmis gizim ile
servisin kullanacagi kalibrasyon belgesi ve montaj etiketi ornegi

10- Servis sorumlusunun noterden alinmig imza sirkuleri

11- Yetki belgesi alacak personelin, Takograf Cihazlari Servis Hizmetleri Hakkinda Yonetmeligin
10'uncu maddesinde belirtilen teknik egitim sonrasinda duzenlenen egitim belgelerinin ve
o6grenim belgelerinin suretleri

12- Yetki Belgesi alacak personelin son alti ay igerisinde gekilmis 2 adet vesikalik fotografi

13- Servis sahibi/sahiplerinin, servis sorumlusunun ve yetki belgesi alacak personelin T.C. kimlik
numaralari bulunan nifus clizdani suretleri

* stenilen belgelerin ve yazili dokiimanlarin ilgili firma kasesi ve yetkili imzayi havi olmasi
esastir.

* [stenilen belgelerin yabanci dilde olmasi durumunda bu belgelerin yeminli terciime blrosundan
yaptirilimig Turkge tercimeleri olmahdir.

2i$ GUNU

5i$ GUNU
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15

16

Takograf Servis Hizmetleri Onay Belgesi Vize islemleri

Takograf Servis Hizmetlerine Ait Yetki Belgesi
Verilmesi *

Takograf Servis Hizmetlerine Ait Yetki Belgesi Vize
Islemleri

1- Dilekce

2- Takograf Servis Hizmetleri Onay Belgesi asli

3- Servis hizmeti verilecek takograf cihazinin test ve kalibrasyonu igin kullanilacak olan
cihazlarin kalibrasyon sertifikalari

Takograf Servis Hizmetleri Onay Belgesi sahibinin dilekgesi ekinde;

Servis sorumlusuna ait;

1- Dilekce

2- Son alti ay igerisinde gektirilmis 2 adet vesikalik renkli fotograf

3- Ogrenim belgesinin il Mudurliigi tarafindan yapilmis “ASLI GiBIDIR” onayl fotokopisi

4- T.C. kimlik numarasi beyani

5- Noterden alinmis imza sirkiilerinin ash veya il Mdiirligi tarafindan yapiimis “ASLI GiBIDIR”
onayl fotokopisi

6- Servis hizmeti verilecek takograf cihazi icin Takograf Cihazlar Servis Hizmetleri Hakkinda
Yonetmeligin 10'uncu maddesinde belirtilen teknik egitim sonrasinda dizenlenen egitim
belgesinin sureti

7- Muracaat sahibinin, taksirli suglar hari¢ olmak Uzere bes yildan fazla hapis cezasina hukim
giymedigine yahut basit ve nitelikli zimmet, irtikap, rugvet, hirsizlik, dolandiricilik, sahtecilik,
gorevi kotuye kullanma, guveni kétliye kullanma, kagakgilik, hileli iflas, ihale ve alim satimlara
fesat karistirma, suctan kaynaklanan malvarhgi degerlerini aklama veya vergi kacakgiligi
suglarindan mahkdm olmadigina iliskin yazili beyani

Yetki belgesi alacak kigiye ait;

1- Dilekge

2- Son alti ay igerisinde ¢ektirilmis 2 adet vesikalik renkli fotograf

3- Servis hizmeti verilecek takograf cihazi igin Takograf Cihazlari Servis Hizmetleri Hakkinda
Yonetmeligin 10'uncu maddesinde belirtilen teknik egitim sonrasinda dtzenlenen egitim
belgesinin sureti

4- Ogrenim belgesinin il Midirligi tarafindan yapilmis “ASLI GiBIDIR” onayli fotokopisi

5- T.C. kimlik numarasi beyani

6- Muracaat sahibinin, taksirli suglar hari¢ olmak Gzere bes yildan fazla hapis cezasina hikim
giymedigine yahut basit ve nitelikli zimmet, irtikap, rusvet, hirsizlik, dolandiricilik, sahtecilik,
gorevi kétlye kullanma, gaveni kétlye kullanma, kagakgilik, hileli iflas, ihale ve alim satimlara
fesat karistirma, sugtan kaynaklanan malvarlig: degerlerini aklama veya vergi kacakgiligi
sucglarindan mahkam olmadigina iliskin yazili beyani

* [stenilen belgelerin ve yazili dokimanlarin ilgili firma kasesi ve yetkili imzayi havi olmasi esastir
* Belgelerin ve yazili dokiimanlarin yabanci dilde olmasi halinde yeminli tercime blrosundan
Turkce tercumesi de basvuru dosyasina eklenir.

1- Dilekce
2- Takograf Servis Sorumlusuna Ait Yetki Belgesi asli
3- Takograf Teknik Personeline Ait Yetki Belgesi asl

1i$ GUNU

5i$ GUNU

1i$ GUNU
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20

21

22

23

Taksimetre Sicil ve Muayene Karti Verilmesi

Tifekler-Yivsiz-Setsiz, Atesli, Tlifek ve Tabancalar igin
Basing Testi

Basingh Gaz Muayene Deney Bakim ve Tamiri ile ilgili
Yeterlilik Belgesi Verilmesi Iglemleri

Basingh Gaz Muayene Deney Bakim ve Tamiri ile ilgili
Yeterlilik Belgesi Vize Islemleri

LPG Tuplerinin Muayene Deney Bakim ve Tamiri ile
ligili Yeterlilik Belgesi Verilmesi Islemleri

LPG Tuplerinin Muayene Deney Bakim ve Tamiri ile
ligili Yeterlilik Belgesi Vize Islemleri

“CE” Muafiyet Yazisi Verilmesi

Herhangi bir belge istenilmeden ilk ve periyodik muayene sonucunda dizenlenir.

1- Dilekge

1- Dilekce

2- Firmanin adi, adresi, telefon ve faks numarasi, ¢alisan personelin sayisi ve niteligi, igyeri
kapall ve acik alani belirtir belge

3- Sanayi Sicil veya Ticaret Sicil Belgesi

4- is Yeri Acma ve Calisma Ruhsati veya Calisma ve Sosyal Giivenlik Bakanligindan alinan
isletme belgesi

5- Periyodik muayeneden basarili sekilde gegen tlplerin ilgili standarda uygun isaretlenmesinde
kullanilacak sembolin yeterli buyukltikte A4 kagidinda sematik gosterimi

6- Periyodik muayene esnasinda kullanilacak Tup Test Talimatini sematik olarak gosteren
dokdman

7- Dolum esnasinda kullanilacak Tup Dolum Talimatini sematik olarak gésteren dokuman

8- Dolum istasyonu dolduracagi her bir gaz turu icin farkh bir Kullanim Talimati hazirlayacak ve
basvuru esnasinda il Mudirligimiize verecektir

1- Dilekge
2- Yeterlilik belgesi asl

1- Firmanin adi, adresi, telefon ve faks numarasi, ¢alisan personelin sayisi ve niteligi, isyeri
kapali ve aclk alani

2- Sanayi Sicil veya Ticaret Sicil Belgesi

3- is Yeri Agma ve Calisma Ruhsati veya Calisma ve Sosyal Glvenlik Bakanligindan isletme
Belgesi

4- Periyodik muayeneden basarili sekilde gegen tuplerin ilgili standarda uygun isaretlenmesinde
kullanilacak sembolin yeterli buyukltikte A4 kagidinda sematik gosterimi

1- Dilekge
2- Yeterlilik belgesi asli

1- Dilekge

2- Sanayi Sicil Belgesi fotokopisi ve Yillik isletme Cetveli
3- Gumriik Giris Beyannamesi (Konsimento, Ozet Beyan)
4- Kapasite Raporu (Oda Tasdikli)

5- Yetki Belgesi (Tedarikgiler igin)

6- Fatura Fotokopisi

1S GUNU

0 iS GUNU

3iS GUNU

1S GUNU

3i$ GUNU

2 iS GUNU

2 SAAT

5i$ GUNU



1- Dilekce

24 Urun Guvenligine lliskin Ihbar ve Sikayetlerin Isleme 2- Gerekli goriimesi halinde sikayeti destekleyici belgeler (Garanti Belgesi, Fatura, Fis)

Alinarak Gerekli Denetim Faaliyetine Baglanmasi

1- Resmi Yazi

2- Fatura fotokopisi
25 | Kamu Kurumlarinin Akaryakit Alimlar Ulusal Marker 3- Analiz Raporu fotokopisi

, 1i$ GUNU
Kontrolu 4- Akaryakit teslim formu 3
1- Dilekge
Akaryakit istasyonlarinin Kurulus ve Tadilatlarimin | 2- imar Durumu ( 6lgekli) L
26 < i : o . 0iS GUNU
Standartlara Uygunlugunun Incelenmesi 3- Tapu veya kira sdzlesme suretleri

4- 5 adet olcekli belediyece onayli yerlesim plani

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi veya yukaridaki
tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri : Adiyaman Sanayi ve Teknoloji il Midirliigii ikinci Miiracaat Yeri : Adiyaman Valiligi

isim : Haci DASTAN isim : Bedir DEVECI

Unvan - il Mudird Unvan : Vali Yardimcisi

Adres : Alitasi Mah. Gdlbasi Cad. No:137/A Kat: 2-3 - ADIYAMAN Adres - Hikimet Konagi Kat.4 - ADIYAMAN
Tel : +90 (416) 216 10 97 Tel - +90 (416) 216 10 03

Faks : +90 (416) 216 31 55 Faks : +90 (416) 216 15 16

E-Posta : stmadiyamanil@sanayi.gov.tr E-Posta : bedir.deveci@icisleri.gov.tr



